ChE

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE NACIMIENTOS

PODER ELECTORAL

Declarantes y Declarantes

Testigos

Registrador Civil

Declarantes

Registrador Civil

Registrador Civil

g &8

Explica el

e )

A 4

=

s

Solicita procedimiento y Consignan los  Revision de requisitos. Si estan completos los requisitos, elabora
Requisitos entrega lista de Requisitos y hoja el acta (informatizada o manual segiin sea
requisitos y hoja de de solicitud. el caso) y entrega a los declarantes para
solicitud. su verificacion
Declarantes l Registrador Civil

B\

=

Revisa el actay
devuelve al funcionario,
indicando su
conformidad o
senalando si existe un
error.

Recibey corrige si es
el caso.
Solicita al declarante y
a los testigos la firma.

Declarantes y Testigos

Registrador (a)

=N

&

Se da lectura al acta definitiva
y se procede a la firma e
impresion  dactilar por los
declarantes y testigos en el
libro de nacimientos.

I

')

<

8
L

Procede a firmar y
sellar en el libro de
nacimientos.

| =

Registrador Civil

&
D

Entrega copia certificada
del Acta a los declarantes
y archiva la documentacién

[




ChE

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE MATRIMONIOS

PODER ELECTORAL

Contrayentes /

Contrayentes Registrador Civil

Contrayentes

Registrador Civil

Registrador Civil

Mandatarios

&

> Consignan los requisitos al
Manifiestan voluntad ~ Entrega lista Registrador Civil conjuntamente con
de contraer de requisitos la declaracion jurada de no tener Fija 'Ia fecha para la celebracion del
matrimonio y impedimentos para contraer matrimonio y pr:s:ade a extender el
solicitan requisitos matrimonio
CELEBRACION DEL MATRIMONIO Contrayentes /
Contrayentes Registrador Civil Registrador Civil Contrayentes Registrador Civil

Testi gos

Comparecen ante el
Registrador Civil para la
celebracion del acto

Procede a la celebracion del
matrimonio, dando lectura
a los deberes y derechos de
los conyuges. de
conformidad con el Cédigo
Civil

Interroga a los
contrayentes si se
aceptan
mutuamente como
marido y mujer.

Responden a la
pregunta aceptindose
como marido y mujer

Declara a los /
contrayentes

Firman el acta los
contrayentes, testigos, y

unidos en . L
X . registrador civil y se entrega
matrimonio . .
il el copia certificada del acta
civi

de matrimonio




PODER ELECTORAL

% PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE UNIONES ESTABLES DE HECHO

Unidos
Unidos de Hecho/

Registrador Civil

Unidos

Registrador Civil

Unidos

Registrador Civil

Testigos

@

&

2

'3

> > Entregan
Manifiestan su Explica el C°"s'$?a" los ) ) Declaracion Elabora el acta (informatizada
- D) voluntad de estar en  Procedimientoy requisitos y Revisa y verifica los Jurada de no o manual) de la Unién Estable
‘ — Unidos entrega los hoja de requisitos tener de Hechoy entrega a los
requisitos solicitud llena. impedimento declarantes para su
para unirse verificacion
Unidos Registrador Civil Registrador Civil g“i‘:."s de Hecho/ Registrador Civil
estigos
(Y A

A\

Revisa el acta y devuelve al
funcionario, indicando su
conformidad o sefalando si
existe un error.

=

Recibe y corrige si es
el caso.
Solicita al declarante
y a los testigos la
firma.

&

Se da lectura al acta definitiva
y se procede a la firma e
impresion  dactilar por los
declarantes y testigos en el
libro de Union Estable de
Hecho

g

e

Procedea la firma y
selloenellibro de

Unién Estable de

Hecho

Entrega copia certificada
del Acta a los unidos y
archiva la documentacion




Cng PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA DISOLUCION
* DE LA UNION ESTABLE DE HECHO POR MANIFESTACION CONJUNTA

PODER ELECTORAL

Unidos Registrador Civil Unidos

Podran A
A

declararla ante

A L cualquier
> m Oficina o
m Unidad

Registrador Civil
Unidos de Hecho

5

i o

"
| Extiendeel . ; L
Manifiestan su Revisa el acta y devuelve Recibe y corrige si
voluntad de disolver acta' al funcionario, indicando es el caso.
la Union Estable de respectiva su conformidad o Solicita al
Hecho senalando si existe un declarantey a los
error. testigos la firma.
Unidos Registrador Civil

=\

/
L

v

—> Se da lectura al acta definitiva
y se procede a la firma e
impresion  dactilar por los

-\ - 23
2 DA

declarantes y testigos en el Reciben copia certificada Remite al Registro Civil donde se inscribié la
libro de Unién Estable de del Acta Unidn Estable de Hecho, si es el caso,y ala
Hecho.

ORE, para que estampe Nota Marginal




e

PODER ELECTORAL

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA DISOLUCION
UNION ESTABLE DE HECHO POR MANIFESTACION UNILATERAL

Unido (a) de Hecho Registrador Civil Registro Civil
Unido (a)
de Hecho Podra ser
declarada en la
Oficina o
—» “ Unidad del
ultimo lugar

de residencia

Unido (a)

Debe
especificarle al
Registrador Elabora la
; i Elabora el acta de ivi
Manifiesta su de la pareja disolucid C'V.'I el ILfgar' de notificacién La persona que la reciba
voluntad de disolver Isolucion residenciadela personal por debe colocar sus datosy
la Unién Estable de otrapersona escrito y remite a estampar su firma, en sefal
para notificarla de conformidad
Hecho la otra persona
Registrador Civil Registrador Civil Unidos Registrador Civil
[ »
De no ser posible la

notificacién

personal, ordenara

(== ]

Publicacion de

=
fijacion de un cartel

en la residencia

otro cartel igual en
laprensa, a costa
del declarante

\ 4

El declarante consigna

ejemplar del Diario donde

se publico el cartel ante la
Oficina o Unidad de
Registro Civil

A 4

Recibe ejemplar del Diario y anexa al

cuaderno de Comprobantes, y remite a la
Oficina o Unidad de Registro Civil donde se
registrd la union estable de hecho para que

estampe la nota marginal yala ORE,si
fuera el caso.




ChE

PODER ELECTORAL

Declarante

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE DEFUNCIONES

Declarante Registrador Civil

Declarante

Registrador Civil

Registrador Civil

Explica el

=

Y

:

Declarante

ici Entrega los Revision de requisitos. Si estan completos los requisitos, elabora
Solicita procedimiento y : . .
Requisitos ) Requisitos y hoja acta (informatizada o manual segun sea el
q enjcr.ega lista .de de solicitud caso) y entrega al declarante para su
requisitos y hoja de verificacién
solicitud
Registrador (a)
Registrador Civil

&

Revisa el actay
devuelve al
funcionario

Declarantes y Testigos

Recibe y corrige si es
el caso.

Solicita a los
declarantesy a los

testigos la firma

®%

Seda lectura al acta definitiva
y se procede a la firma por los
declarantes y testigos en el
libro de defunciones

»

A

Registrador Civil

5

LN

Procedea la firma y
sello en el libro de
defunciony
completa la Seccién
VIl del certificado
de defuncién.

Entrega copia certificada

del acta al declarante y
archiva la documentacién




cnlg PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICADAS

DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION

PODER ELECTORAL

Usuario (a) Registrador Civil Funcionario (a) Competente
—Pb § ; ' b .

lici . - . E f lari ,
So ',Clta copia Sum'f".Stra formula.rlo de ntrega ormu.arl'o Recibe y procede a la bisqueda del acta en el
certificada del solicitud de copia de lleno en el que indica . .

o . sistema o en los libros.
acta de su actas N° de acta, fecha, libro
interés y tomo
Registrador Civil Registrador Civil

Registrador (a)

Verifica digitalizacion del Acta. Si est, la imprime, sino
fotocopia la original del libro o se transcribe segln se

tengan los medios. Firma y sella, Copia Entrega de copia certificada del acta,
del Acta segln sea el caso

EL REGISTRO CIVIL TENDRA UN PLAZO DETRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCION DE LA SOLICITUD
PARA ENTREGAR LA COPIA CERTIFICADA DEL ACTA

* Requisitos:
v'Presentacién de documento de identidad del solicitante.
v'Indicacion del N° del libro,folio y fecha del registro



