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PRESENTACION

La Junta Nacional Electoral con motivo de las
Elecciones Parlamentarias a celebrarse el 26 de
septiembre de 2010, de conformidad con en el
articulo 48.1 de la Ley Organica del Poder

Electoral (LOPE), con los procedimientos

DEL SILENCIO SECRETARIA GENERAL

establecidos en la Ley Organica de Procesos
Electorales de 2009 (LOPRE) y Reglamentos
aprobados por el Consejo Nacional Electoral, ha
elaborado el presente Instructivo con la finalidad

de establecer las funciones de la Comisionada o

Representacion Diplomatica o Consular
HASTA DIEZ ELECTORAS O ELECTORES

Comisionado Electoral para la Coordinacién del

con las Boletas Electorales utilizadas

"

Acto de Votacion en  Representaciones
Diplomaticas o Consulares hasta diez electoras o

electores.

REMITASE AL CONSEJO NACIONAL ELECTORAL - CARACAS - VENEZUELA. TORRES

Original Guia de Revision del Material Electoral.
Original del Acta de Constitucion y Votacion.

Cuaderno de Votacion
Sobres “Secreto del Voto

CRBYV: Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela
LOPE: Ley Organica del Poder Electoral
LOPRE: Ley Organica de Procesos Electorales.

Fuente: Unidad de Medios e Informacion Masiva

SOBRE N° |

La Comisionada o Comisionado Electoral debe constatar que este Sobre contenga los siguientes documentos:

CHE

Junta Nacional Electoral
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CONSIDERACIONES GENERALES

Pag. 4

Las venezolanas o venezolanos
mayores de dieciocho (18) anos de
edad, residentes en el exterior,
inscritas o inscritos en el Registro
Electoral, que aparezcan en el
Cuaderno de Votacién de Ila
Representacion Diplomatica o
Consular, podran votar en las
Elecciones Parlamentarias 2010 para
elegir Diputadas o Diputados al
Parlamento Latinoamericano.

“Solo podran sufragar en el exterior
los electores y electoras que posean
residencia o cualquier otro régimen
que denote legalidad de
permanencia fuera de Venezuela.
Asimismo, podran sufragar en el
exterior, los funcionarios y las
funcionarias adscritos y adscritas a
las embajadas, consulados y oficinas
comerciales.” (Articulo 124 LOPRE).
Los procesos electorales o
referendarios, de ambito nacional, a
llevarse a cabo fuera de las fronteras
Bolivariana de

de la Republica

Venezuela, estaran determinados
por la cantidad de electoras o
electores que estén inscritos en el
Registro Electoral contenido en los

Cuadernos de Votacion de |la

Representacion Diplomatica o
Consular.

Para poder ejercer el derecho al
voto en el exterior, la Comisionada
o Comisionado Electoral requerira
de la electora o elector unicamente
su cédula de identidad laminada aun
vencida. (Articulo 125 LOPRE).

En los actos de votacion en el
exterior se utilizara
excepcionalmente el sistema manual
por determinacion del Consejo
Nacional Electoral. (Articulo 121
LOPRE).

Las organizaciones con fines
politicos, las comunidades u
organizaciones indigenas que

postularon o que se hubieran
postulado, candidatas o candidatos a
Representantes al Parlamento
Latinoamericano, deberan presentar
por escrito ante la Representacion
Diplomatica o Consular
correspondiente con quince (I5)
dias de anticipacion a la fecha de la
realizacién del proceso electoral los
formatos de credenciales de testigos
debidamente llenos.
Se garantiza el derecho a |la
participacion, protagonismo politico y

representacion de los pueblos vy
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Representaciones Diplomaticas o Consulares hasta diez electoras o electores

w ACTA DE CONSTITUCIONY VOTACION
Representaciones Diplomaticas o Consulares con hasta diez Electoras o Electores

it i
Eleccién de:

(L)
Representacién Diplomatica @ Consular de lo Repiblica Bolivariana de Venezuela en:

. o3)
Direccién:

N¢ de Electoras y Electores inscritos en el Cuaderno de Votacién:

CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
) (o8} . [ L] o8 L
En la Ciudad de: siendo las: en fecha de de , 5¢|
constituye la Mesa Electoral en esta Representacion Diplomitica o Consular, de conformidad con las Normas aprobadas per el Consejo Macional|
Electoral. La Comisionada o Comisionado Electoral y los testigos firman:

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS (lsgiblef""] CEDULA DE IDENTIDAD FIRMA

TESTIGO

TESTIGO

TESTIGO

TESTIGO

TESTIGO
TESTIGO

ACTO DE VOTACION

an
Cumplimiendo los requisitos establecidos en el Reglamento General Electoral, la Comisionada o Comisionado siendo las
voz alta el inicio del Acto.

,anuncia en

CIERRE DEL ACTO DE VOTACION

on
Cumplimiendo los requisitos establecidos en el Reglamento General Electoral, la Comisionada o Comisionado siendo las
voz alta el cierre del Acto.

.anuncio en

%

BN NUMARDS o LETRAS

Total de Electoras y Electores que votaron segun Cuaderno de
Votacion:

oBSERVACIONES: "'

Se levanta la presente Acta en Original y una (1) capia, la cual firman:

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS ible’ CEDULA DE IDENTIDAD FIRMA

o ELECTORAL

TESTIGO
TESTIGO

TESTIGO

TESTIGO

TESTIGO
TESTIGO

SELLO
MESA ELECTORAL N*
ORIGINAL - SOBRE MN° 1
JUNTA NACIONAL ELECTORAL

Fuente: Unidad de Medios e Informacion Masiva

e

PODER ELECTOREL
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Representaciones Diplomaticas o Consulares hasta diez electoras o electores

GUIA DE REVISION DEL MATERIAL ELECTORAL

soererecora Representaciones Diplomaticas o Consulares con hasta diez Electoras o Electores

Junta Nacional Electoral

. (o1)
Eleccion de:

T . L Lo ©3)
Representacién Diplomdtica o Consular de la Repblica Bolivariana de Venezuela en:

; ., (03
Direccion:

(08)
N2 de Electoras y Electores inscritos en el Cuaderno de Votacién:

(05) (06) (07 (08) o

En lo Ciudad de: en fecha de de , siendo las:

estando presente la Comisionada o Comisionado Electoral se declara formalmente instalada lo Mesa Electoral de acuerdo

con las Normas aprobadas por el Consejo Nacional Electoral. Acto seguido se procedié a la revision del Material Electoral que se
especifica a continuacién:

‘ ) |
Cantidad LA COMISIONADA O COMISIONADO ELECTORAL RECIBIRA UNA CAJA DE MATERIAL ELECTORAL CONTENTIVA DE: an A:““’E'“l =
altante omé 210

A DESCRIPCION DEL MATERIAL ELECTORAL:

comunidades indigenas en el Parlamento Latinoamericano, los
cuales seran elegidos en forma simultanea con la eleccién de
Diputadas y Diputados a la Asamblea Nacional. (Articulo 65 de la
Ley Organica de Pueblos y Comunidades Indigenas y articulo 191
LOPRE). La eleccion de estos se hara conforme a la modalidad
lista en circunscripcion nacional Unica y les corresponde el sistema
de representacion proporcional para la adjudicacién de los cargos,
conforme al método D’Hondt y el representante indigena sera
electo o electa bajo la modalidad nominal en circunscripcion
nacional Unica siendo proclamado electo o electa el candidato o

candidata que hubiere obtenido la mayoria de los votos.

1 Cuaderno de Votacion.

100%  [Boletos Electorales para el Acto de Volacion y Sobres “Secreto del Yoto".

1 Guia de Revision del Material Electoral.

El acto de votacion en las Representaciones
Diplomaticas o Consulares donde sufragan hasta diez .
electoras o electores, sera coordinado por Ia
Comisionada o Comisionado Electoral, funcién que ' ,
sera ejercida por la funcionaria o funcionario de mayor S
jerarquia de la Representacion Diplomatica o Consular o quien
esta o este designe al efecto, quien conducira el acto de
constitucion, votacion y distribucion de actas e instrumentos

electorales, debiendo implementar las condiciones y medios
necesarios para la preservacion del secreto del voto.

! Juego de Acta de Constitucién y Votacién.

Sobre N2 1 (bolsa pldstica) y etiquetas pre-engomadas para cerrarlo (desfino Junta Nacional Electoral)

1 Sobre N2 2 y efiquetas pre-engomadas para cerrarlo (quedard en resguardo en | Representacién Diplomética o Consular)

1 Instructivo para la Coordinacin del Acto de Votacion.

2¢/u |Sellos: “No Vota" y “Mesa Electoral".

1 Tinta solida para impresion dactilar.

9 Boligrafos.

ORIGINAL - SOBRE N° 1
JUNTA NACIONAL ELECTORAL

Fuente: Unidad de Medios e Informacion Masiva

Pag. 12

REVISION DEL MATERIAL ELECTORAL

La revision del material electoral sera efectuada
por la Comisionada o Comisionado Electoral, en la

sede de Ila Representacion Diplomatica o

Consular, el dia viernes 24 de septiembre de 2010
a partir de las 8:00 a.m. (hora local de la ciudad donde se encuentre

ubicada la Representacién Diplomatica o Consular).

La Comisionada o Comisionado Electoral cumple las siguientes

funciones:

I. Recibe la caja contentiva del material electoral.

. Pag. 5
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2. Acondiciona el local donde se llevara a cabo el acto de

votacion.

3. Revisa el material electoral de acuerdo a lo establecido en la

Guia de Recepcion de Material Electoral.
4. Llena la Guia de Recepcidn de Material Electoral.

5. Constata que el Acta de Constitucion y Votacion, las boletas
electorales, el Cuaderno de Votacion y demas material
electoral, correspondan a la Representacién Diplomatica o

Consular de que se trate.

6. Una vez culminada la revisién del material electoral, introducira
el original de la Guia de Recepcion de Material Electoral en la
caja hasta el dia de la eleccion y una vez efectuado el acto de
votacion, se remitira en el sobre N° | a la Junta Nacional

Electoral.

Representaciones Diplomaticas o Consulares hasta diez electoras o electores

IMPORTANTE:

La Representacion Diplomatica o Consular gestionara lo
necesario, con los medios que disponga, para solventar la
falta de algiin material electoral.

ACTO DE CONSTITUCION Y VOTACION

El acto de constitucion se iniciara a partir de las 5:00 a.m.,
(hora local de la ciudad donde se encuentre ubicada la
Representacion Diplomatica o Consular) el dia domingo
26 de septiembre de 2010, en este acto se inicia el llenado del Acta

de Constitucion y Votacion.

El acto de votacion se inicia una vez constituida la Mesa Electoral
desde las 6:00 a.m. y se desarrollara ininterrumpidamente hasta las
6:00 p.m. (hora local de la ciudad donde se encuentre ubicada la
Representacion Diplomatica o Consular) o hasta que hayan votado

todas las electoras o electores que aparezcan en el Cuaderno de

Votacion.

MATERIAL REUTILIZABLE

Es aquel que puede utilizarse en préximos procesos electorales
o referendarios. Debe ser colocado cuidadosamente en la bolsa
plastica destinada para tal fin, precintada e identificada con su

respectiva etiqueta.

Se considera material reutilizable: almohadillas, tinta, boligrafos,

sellos, parabanes, las actas y otros materiales no utilizados.

El material electoral reutilizable sera resguardado y
almacenado en la sede de Ila Representacion
Diplomatica o Consular previo inventario. Dicho
inventario debera ser remitido en el sobre N° |. Este
material electoral podra ser utilizado en procesos
electorales o referendarios posteriores siempre y
cuando se encuentre en buen estado y en ningun caso

debe ser enviado al Consejo Nacional Electoral.

MATERIAL DESECHABLE

Es aquel que debe ser destruido después del Acto de Votacion
por la Comisionada o Comisionado Electoral en la

Representacion Diplomatica o Consular.

Se considera material desechable: boletas electorales

inutilizadas con sello, listado de electores y electoras.

e
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- . . = Ninguna persona podra concurrir armada al acto de votacién aun
Cuaderno de Votacion, observaciones (si las z

cuando estuviese autorizada para portar armas. (Articulo 129

hubiere). b7
: LOPRE).

®  Cuenta los sobres “Secreto del Voto” y los

) - - : . ;
introduce en el Sobre N° |. No se podra impedir que ejerza su derecho al sufragio el elector o la

= Estampa su firma en el Acta de Constitucion y Votacién y coloca electora que aparezca en el Cuaderno de Votacion. (Articulo 127

el original y la primera copia en el sobre N° | LOPRE). Seran sancionados los funcionarios o funcionarias

= Cierra el sobre N° | con la etiqueta correspondiente y le coloca electorales que rehisen admitir la votaciéon de electores o

electoras que tengan derecho a votar conforme a la ley.
(Art. 230.3 LOPRE).

el lacre si lo tiene.

® No podran eliminarse electoras o electores del Cuaderno de
El escrutinio de los votos emitidos en las Representaciones Votacién. (Articulo 134 LOPRE).

Diplomaticas o Consulares hasta diez electoras o electores . : .
) ) ) ® Si la electora o elector accidentalmente, rompe o dafa la Boleta
sera efectuado en la sede del Consejo Nacional Electoral por i .
. . L. Electoral, podra solicitar se le entregue una nueva. La Boleta

la Comision Nacional de Totalizacion que a tal efecto se i ) .
. . . Electoral rota debera ser destruida por la Comisionada o
designe, una vez recibidos los sobres contentivos de las o
; . Comisionado Electoral.
boletas electorales correspondientes a las Elecciones

Parlamentarias 2010. ® Cuando la electora o elector manifieste no saber leer o escribir, la

Comisionada o Comisionado Electoral procedera a indicarle que

DISTRIBUCION DE ACTAS E estampe en el Cuaderno de Votacion la impresion dactilar en la
INSTRUMENTOS ELECTORALES casilla correspondiente y en el espacio de firma, escribira la nota de

“no sabe leer ni escribir’. En caso que la electora o elector esté

DESTINO SUSCRITO POR : Sy e ' : - .
impedido fisicamente para estampar su firma o su impresion dactilar,
SOBRE N°I SOBRE N2 COMISIONADA O | COMISIONADA O - . . .
INSTRUMENTOS - la Comisionada o Comisionado Electoral, estampara en las casillas
COMISIONADO | COMISIONADO
JUNTA NACIONAL | REPRESENTACION ELECTORAL ELECTORAL ) . ]
ELECTORAL DIPLOMATICA O destinadas a la firma y a la huella, una nota de “impedido
CONSULAR .
fisicamente”.
b . ‘s . Ly .
CSE\CIDO,ENCONST'TUCION v ORIGINAL y ®  Para estampar la impresion dactilar en el Cuaderno de Votacion, si la
12 COPIA
electora o elector carece del dedo pulgar en ambas manos o esta
SOBRES SECRETO DEL|  ORIGINALES impedido de hacer la impresion de la huella dactilar con el dedo
VOTO CONTENTIVOS DE
BOLETAS ELECTORALES senalado, utilizara el dedo inmediato disponible, en el orden
CUADERNG DE VOTACION ORIGINAL siguiente: indice, medio, anular y mefique.
" ®  “Las electoras o los electores ejerceran su derecho al voto en forma
GUIA DE RECEPCION DE ORIGINAL 12COPIA T . .
MATERIAL ELECTORAL individual y a fin de garantizar ese derecho, las o los miembros de la

e
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Mesa Electoral no permitiran que el elector o la electora este
acompahado a acompanada de otra persona durante el trayecto
comprendido entre el sitio donde se encuentran las o los miembros
de la Mesa Electoral hasta el lugar dispuesto para votar. Quedan
exceptuados de la presente disposicion, los electores y las electoras
analfabetas, invidentes, y con cualquier otra discapacidad y los y las
de edad avanzada, quienes podran ejercer su derecho al sufragio en
compafia de una persona de su eleccion. Ninguna persona podra ser
acompanante por mas de una vez.” (Art. 128 LOPRE).

Las electoras o electores analfabetas, invidentes, con discapacidad y

Representaciones Diplomaticas o Consulares hasta diez electoras o electores

En la Boleta Electoral del Parlamento Latinoamericano, usted
emitira dos votos: un (1) voto lista y un (1) voto nominal (por
la representacion indigena), rellenando los 6valos ubicados al
lado derecho de las opciones de su preferencia, luego doble la
boleta e introduzcala en el sobre “Secreto del Voto”.

Entrega a la electora o elector el boligrafo, el sobre “Secreto del
Voto” y la Boleta Electoral verificando que no ha sido utilizada.
Indica a la electora o elector que se dirija al sitio destinado para

ejercer el voto.

. Pag. 9

los de edad avanzada podran solicitar a los miembros de la Mesa

- . n H “ ”
Electoral que una persona de su confianza les acompafie a ejercer su Recibe de la electora o elector el sobre “Secreto del Voto

derecho al voto. En ninglin caso, se permitira que una misma persona contentivo de la Boleta Electoral, lo precinta y lo firma en sus

acompafne a mas de una electora o elector. El acompanante y la uniones.

electora o elector deberan identificarse ante la Mesa Electoral y sus Devuelve la cédula de identidad a la electora o elector y le indica

datos seran registrados en el acta correspondiente. que puede retirarse del recinto de votacion.
FUNCIONES DE LA COMISIONADA O
COMISIONADO ELECTORAL EN EL
CIERRE DEL ACTO DE VOTACION

FUNCIONES DE LA COMISIONADA O COMISIONADO
ELECTORAL EN EL ACTO DE VOTACION

®  Anuncia en alta y clara voz el inicio del acto de votacion.

. m  Solicita a la electora o elector la cédula de identidad . " Cuenta el nimero de electores o electoras que
@ laminada (aun vencida).
[

votaron segun lo registrado en el Cuaderno de Votacion y
m  Ubica a la electora o elector en el Cuaderno de \ ,

lo anota en la casilla de la caratula del mismo.

Votacion y le indica que firme en el espacio correspondiente -

y estampe su impresion dactilar. = Estampa el sello “NO VOTO” exactamente sobre el
7 codigo de barra que se encuentra en la casilla SELLO del cuaderno
NOTA ¢

El cuaderno de votacion ha sido objeto de una modificacion: la

de votacion, correspondiente a las electoras y electores que no

concurrieron al acto.

casilla SELLO tiene impreso un cédigo de barra.

®  Concluye el llenado del Acta de Constitucion y Votacion, la cual

u Instruye si es necesario, a la electora o elector sobre como votar, , . . .
contendra los siguientes particulares: Hora en que termind la

indicandole que debe seleccionar las opciones de su preferencia - , ,
votacion, niumero de electoras o electores que sufragaron segin el

e

de la manera siguiente:




