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Base juridica

. Constitucion da la Repiblica Balivariana de Venezuala (CRBY) 1999

. Ley Orgénica del Poder Hectoral (LOPE) 2002

. Ley Orgénica de Procesos Electorales {LOPRE) 2009

. Reglamento N® 4 de la Ly Orginica de Procesos Electorales en Materia
de los Actas da Instalacion, Constitucion, Vetacion, Escrutinio y Auditoria
en & Proceso Electoral 2010

- Reglamentos, resoluclenas, drdenas e Instrucciones amanadas
del Consejo Naclonal Electoral 2010
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Mismbros, secrataria o sacretario de Mesa Electoral

Presentaclén

La Direccian Geansral de Informadan Bectoral, siguiendo los lineamientos de | Junta Nadicrml Electoral, he
alaborndo el presenta Manual dirigido 2 los miembros, sacretarings o sacretarios de las mesas electorales, con el
proposito de capacitar acesta de las actividades y funciones o desempefiar por sus integrantes durante los actos
de Instalacion, Comstitucion, Yotadon, Bserutinio y Distribucion de actax & instrumentos elsctorales y
Verificacion Ciudadana, atendiando a los prindpios dw ipualdad, corfiabilidad, imparcilidad, transparencia y
eficacis, an &l marce dal cumplimiento del Servicio Bectoral Obligatorio, con miras a b celebracion da bs
Eleccionss Parlamentariss del dis domingo 26 de septiembre de 2010,

Las mesas alectorales o instabardn ol dfa viarnes 24 da septiambre de 2010, a ks 8:00 a.m., sa constitulrin al dia
domings 26 de saptlambra de 2010, 2 las 5:00 am. y funclonarin ests mizmeo dis, desds ns §:00 a.m. hasta ke §:00
p.m., salvo que bays slactoras o alectoras sh aspars pars sjarcar su derecho al vato.

Durarnts la calabracién de las Elecclonas Partamantarias, an s sntidades federales del pals, [as venerolanas y
vanarolinos elegiremos |65 carges a b Asamblea Naclonal:

| 10 Diputadas o Diputades Nomimales

51 Diputadas o Diputados Lista

3 Diputadas o Diputados Nominales por la Represantaclén Indigana

D lgual modo, elegiremos a nuestros 12 Repressntantes ante ¢l Parfanvents Latnoamericanc:
I | Diputadas o Diputades Lista
| Diputada ¢ Diputade Neominal por la Representacién indigena

La partclipaclén activa de cada unc de los miembrros, secretarias o secretarios que Integran las mesas electorales,
en acatamieme & kas leyes, reglamentos ¥ resoluciones dictadas per el Organe Rector del Poder Bectoral, 5
garantia de resguardo de la voluntad popular, expresada [lbremente a través del voto.
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Mismbros, secretiria o secretario de Meaa Electoral

4
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Glosario de fconos
Conceptos bisicos

Cantro de votacién
Unkdad ergantzativa cenfermada por una & més mesas slectorales, en la cual denen
dereche a sjercer o voto las electoras y alectores rusldentes de un determinade

ambite geogrifico.

Masa Electoral:

Organismo electoral subalterne de Ia jJunta Naclonal Electoral que sjecuta les actas
de Instalaclén, constludén, vetaclén, esorutnls, distribucién de actas
Instrumentos electorales y verificaclén cludadana, atendlendo a los principlos de
Igualdad, conflabllidad, Imparcialldad, transparencia y eficacia, actuando con estrict
sujecidn a la Constducién de Ia Repdblica Bollvariana de Yenezucla ¥ leyes, asl come
reghhmentos ¥ resoluciones que dicte o Consejo Nacional Electoral ¥ Ia Junta
Naclenal Electoral.

Presidenta o presidents de in Mess Electoral:
Mibdma autoridad de Ia Mesa Electoral, quien coording Ia ejecucion de cada uno de
los actos electorales que sllise ejecuten,

Miembro A:

Integrante de la Mess Bectoral, quien coadyuva en i ejecucion de los distintos actos
que en ella se ejacutan, csmpliendo, entre otras fundiones, con & manejo del
andermno de votacion durants el acto de votadon y i Planila de Registro y Control
de Acompafiantas para Votar.

Miembro B:

Integrame da la Mesa Bectoral, quien coadyuva en b ejecucion de los distintos actos
que an slla se sjecutan, cumpliendo, entre otras funciones, con impregnar & dedo
mefiique da |as alsctoras y alectoras en &l desangrasants y luego an a tinta indalable,
despuits que hayan sjercido su darecho al sufragio.

SEecretaris o secretario:

Intagrants da la Mata Bactoral, cuya funcidn princpal et llenar y distribuir s sesas o
Instrumentas alectorales st chda umo de los dctos alectoraled, asl coina orlentar a
lns alectoras ¥ slectoras sn ol recorrido por [a Masa Bectoral. Tlena derechoavozy
NG avoto oh las decislones da la Mesa Electoral,

Testipe de a Musa Electoral:

Thane comeo funcldn presanchar [os actos que 2 realbzan an la Meza Bactorsl y hacer
conatar madiante acta aquelias observaciones que conslders partnentes. $6lo s
parmits i presancia de un testlge por erganizacién politica o allanea,

Electora o slactor:
Cludadana o cludadano con dereche 2 gjwcar su voto an 2 Mesa Electoral que le

corraspanda, 3aein su inscripadn en ol Reglstro Bectoral.

Operadora u oparador dela mbquina de votacién:
Responzable de la speratividad de la ndiquina de vetaclén,

Técnico de soporte del centre de votacidn:

Encargado de dar asesorfs y soporte técnico a Ia operadora u operador de Ia
méquina de votacién, durante alguna contingencla.
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Opearndora u operador dal Sistama de ldentificacién Blométrics:
% Encargado de registrar en el Sisterna de [dantificacion Biométrica lax huellag
- ductilures de s slectorss o slectores.
Coordinadora o coordinador de adiestramianto:
Responmble da fadlitar los talleres de capacitacion y hacer entrega d= bs
credenciales a los miembros prindpales, secretaria o seorstario, suplentes y
reservas de la Mem Electoral

Encargado de velar por o orden y seguridad de los actos que se calabran an b Masa
Electoral y las personas, asi como o reguardo, custodia y traziedo dal matwrial o
instrumento: alectorales.

é Efectivo militar dal Plan Repdblica:
Sala Sltuaclonal:

c Serviclo que prasta apoyc thenlco-lagal, via telefonlea, o los Integrantes de bas rmasas
alectorales para resobver ke sventuslldadas que puedan presemtarsa,
Coordinadora o coodinador do contro de votackin
Reaponsable da velar por of cabal cumplimisints de ks actividides alectorales sn
materia de legistica o Infrasstructura del centro de votaciiin, asl como prestar [a
asistoncla requerida por los mlambros de Mesa Electoral an los actos da instalacion,
conatituclén, votacldn ¥ clerre del proceso alectoral

ESCENARIOS DE FUNCIONAMIENTO

DE CENTROS DE VOTACION
ESCEMNARIOI ESCENARIO 11
Masa Elactoral con Sirtama da | dentHl casién Masn Elactornd sln Shtamy da ldentflencién
Blomdtrica
| Estaclén 3: Meso | Estacién 2 Meya
Electoral Eleciorol
— Estmelin X2 C v gmmmeey
Sistarmna de [dentificacian
Blométrica
P N Estacisn 11 Filn ds - ayy Estacién 11 Ala da
E E i electora o electares a a 3 electoras o electores
fuars dol Camtro de fusra dal Comro de
Yotackhn Votacién,



INSTALACION Y CONSTITUCION DE LAS MESAS ELECTORALES

CONSTITUCION DE LA MESA B ECTORAL
Sa realomrd o domingo 26 de septiembre de 2010

INSTALACION DE LA MESA ELECTORAL
5o realtzars ol viernes 14 ds septdembre de 2010

8:00 a.m. | iﬁi “)

5:00 a.m. - %g

’% ey

Mirroles | Juevas | Viernas | Sibade | Demings Miecolas| juwes | Viemae | Siheds | Domingo
24 26

Disposiciones comunes para s instalacién y Constitudén
da == meess alactnraiss ¥

En Ia Instalacién y constituclén de s mesas Pora of funtionanbento de i Meso Blectorad 3¢ raquiers ko
electorales deben estar presentex los miembros Pﬂﬂﬂ*mmhﬂlﬁ:ﬂﬁpﬂ:ﬂmdﬂﬂi
principales, Ia secretaria © secretario, suplentes, """’“'"’"I E'i'qm,“ '"’*'I '”F e : m,""i'

reservas ¥ i opersdora u operndor de la miiquina ke nﬁ.;'hﬁw&:
de votacion,

Asimismo, podrin estar presentes;

¥ Cpordinedora © coordinador dal centro da
votacion

® Tamico de soporte

= Testigos.

= Obsarvadoris u chsarvadores.

m Efactivos milimras del Plan Repiblica

El Centro de Votacién con Escenarie |
recibird:

v Componantes del Sistema de I|dentificacisn
Blométrica: computadora portitlh; esciner y
extensiones eléctricas,

v Los componentes del Sistema de Identificacién
Biométrica, conectados durante e acto de
instalacién de in Mesa Electoral, permanecerfin
instalados en e centro de votacion hasta o din
de las elecclones,

V SGLO FUNCIONARA UNA MESA ELECTORAL POR AULA ®




INSTALACION DE LAS MESAS ELECTORALES

Inztrucclones comunes

1) Los integrantes de la Mesa Eloctoral, as

como la operadora u operador de s miquina de
votacién se |dentifican entre sl ¥ ante Iox
efectivos militarex del Plan Repiblics,
presentande su credencial emitida por Iz Junts,
Nacional Electors] conjurtamente con su céduls
de identided, Una vez verificads el quérum de
funcionamientc de la Mesa Electoral, la
presidemta o preddente se juramenta ante los
otros miembros y luego proceds a tomaries
juramento.

Z) La prezidenta o prasidents solidt lx cja

del matarial electoral, 2si como b maleta de |2
maquina de votacon 2 los efectives militares del
Plan Repiblica, verificando que los precintas da
suguridad no estén viclemtados ¥y revisa en
prasencia dal efectivo militar que los datos que se
indican an b stiquety sctarior corrasponden a la
Measa Bertoral y al centro de votcidn.

3) Loz Integrantes da k& Mesa Electoral

abran kb caja del reterial slectoral ¥ chequean
que dste sa corresponda al centro da votadonya
k Mass Elactoral asignach y qua su contenldo y
cantidad asté completo, sagin lo Indicade an of
Actn de Instakecién y Recapeldn de Material
Electoral. Bn ol cusderno de votackin 38 verifica
que los dacos reflejados en su cardcula relathvos a
entidad federal, municipla, parroquia, nombre,
cédige y direcclén del centro de votaclén, ¥
nimers de la Mesa Electoral estin correctos. Asi
misme, oz Intagrantes de [a Mesa Electoral
cuantan laz piginas ¥ renglones de dicho
cuaderne, a fin de verificar que coincldan con los
datos Indicados en su cardtula Seguldamente,
adeclan el espaclo fislco para que b Mem
Electoralfunclone en forma de herradura.

4) La operadora u operador de la mégquins

da votaclén ublca e tomacorriente mix
cercano a la miquina de voaclén y prucba con la
regieta u oo equipo eléctrico que haya
electricidad, Instals |a miquina de votaclén y, en
presencia de s presidenta o presidente,
demuesira su adecimde funclonamients y el de

todos sus componentes ¢ imprime |oy reportes
de Configuracion, Disgnistico del Sixterma e

5)

6)

%

Impresora, los cuales entrega 2 la presidents o
presidente.

Ls sacretaria o secretario d= b Mem
Elactoral llena ol Acta de Instalacicn y Recepdion
de Material Electoral, de conformidad con lax
instrucciones da llanade que aparecen en su
reversa, la firma y la hace firmar por los demids
imegrantas de b Masa Electoral, s oparador u
operador de ke méquina de votacon y los testigos
presenbas.

La presidenta o presidamta, puarda an al
Sobre N* | loz reportes de Configuracién,
Dapnéstice del Sistema & Impresora, asi como el
Acta del InstalaclSh y Recepelbn de Matarkl
Electoral, colocando el Sobre conjuntaments
con &l resto del material electoral an la aja, b

cual salla con la Edquens pare Cerrar fa Cajo def
Material Electoral.

La operadora u operador deslnstala y colom la
miquing de votaddn dentre de su maleta,
sellande con el prednto correspondients. Acto
seguldo, se entrega la caja del meterial alectorsl y
la maleta con la miquina da votackén a los
efectivos militares del Plan Repiblica, para su
reguardo y custadia hasta al dia de s alecciones.
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= Mismbros, secretaria o secretario de Mesa Electoral w

INSTALACION DE LAS MESAS ELECTORALES

Los micmbraos. sccrctaria o
SRCretario revisan sus

credenclales y sa Juramantan

Entregan la caja del material
electoral y la maleta de la

maguina de votacidn a los
efectivos militares del Plan
Republica

Guarcdan el Acta e instrumentos elactorales en el A

Sobre H* 1 vy lo depasitan en I3 caja del material
electoral, dejanda fuera la etiqueta para cerrar la Llena, firma y hace firmar el Acta de
caja o maleta de material electoral, que sefiala Instalacion y Recepcion de Material

“solo debe ser abierta por los integrantes de la Electoral por los miembros, |a

mesa electoral en presencia de los efectivos eperadara u aperadar da la maguina

.\Enilitares del Plan Republica” para sellar la caja Y. de vatacion y testigos




Mismbros, secrataria o sacretario de Mesa Electoral

- Tants lox dates de idarttificaridn de ke cajo de moteriel sleciorol, cormo [ox dater de for reporter -

- de Configuracién, Dingnéstico del Sistema e Impresorn, deben corresponder of cemtroe de W
- vetodén y Mesa Electord reshective, -

Las Juntas Municipales Electorales agotarin las medidas para que las mesas
electorales se instalen en la fecha prevista por la Junta Naclonal Electoral

Reciben la caja del material
clectoral cerrada y sellada y la
malsta de la maguina de votacion
debidamente precintada, de los
efectives militares del Plan
Republica

Chegqusean &l material slecteral y
adeclan el lugar para gue la Mesa
Electoral funcione en forma de
herradura

Instala la maguina de votacién ¢
imprime los repartes de
Canfiguracion, Diagnéstico del
Sistcma y de la lmpresora




En caso da material faltantes o wiTado, Io
preozidents o presidamia:

MNotifica de inenedido, via telefonica, o kb Sala
Shuaclonal de I Junta MNaclonal Bectoral, a través
dal nimers telafdnlcs qua s sncusitra sh b caa
del maverial electoral, a Ios fines de Informar para
hacer las repoziclonss o sustituclonas que
corespands. De ello, 3o defara constancia en
Acta de Instalaclén y Recepcién de Material
Bectoral.

Toma las medidas necesarie para hacer la
sustitucién o repesiclén el dia de la Instalaclén

Paquets extra de cotillén electoral en |a
Mean Electornl N*1:

En caso que en una Mesx Electoral falte algin
material, 5o lo solldtard a la presidenta o presidente
de [a Masa Bectoral N® | al paquete ecra de
matarial alsctoral qua contlene:

Un {1} marcador de tinta roja

Una (I} tinta s&lida para b Impresién de ks huella
dactilar

Sals (8) boligrafos

Uk {1) frasco da tirmta roll-on

Una (1) almohadilla rectangular para sellos himedos
Un {1} rolie de tirmo y cintas de seguridad del
CNE {color amarilio)

Suls {6) tirrajas para cerrar bolsas plisticas

Dos 2) sallox Mata Electoral y NO YOTO

Daos (2) frascos de desangramnte y tinta indelable.

Cantidad de
Redorion de poquets
axtrg « reciir por
Centro de Votacin a5 i
6 6 mis 2

Enluumdudufeduufuﬂnmnm.ﬁpum

Procedimiente de Incorporacién de
miambros eccidentales en caso de
ausancia

En centres de votaddn con mds de uho Mesa Electorat:

1} 3 a s 800 am. no se ha instaindo b Mesa Bectoral
¥ 59 encuenaa presente alane de los mismbres
principales o la secretaria o secretario, uno de éstos

coondina Ia Incorporadin de los suplentes de esa
Mesa Bectoral,

2) §1 no 5¢ ha Instalade s Mesa Blectoral mediante ¢l
procedimiente  anterior, e Incorporan los
suplentes de [as mesas electorales contiguas
Instaladas,

3) 5l una Mess Bectoral no se ha Instalads por
ausencis absoluts de sus miembros princlpales; Ia
presidenta o presidente de In Mesa Hectoral
contigua Instalads, coording ks insmincion con la
Incorparacion de los  suplentes de exs Mesa
Electoral o de oulquier otra. contipm instalada,
hesta completar & nimero requerido para su
instalacion

4) En caso que la Mesa Bectoral no se haya instalado
medanta & procedimiento sefiabdo, B |unta
Municipal Elactoral tomard las medidas
nacesarias para s instalecion, informando & b
Jumta Nacional Electoral.

Loz miembros suplantas slampre s
incorporan an al orden da su salecclén

En centres de vataddn con une Mesa Electorat:

13§ a las 8:00 am. no ze ha Instalade la Mesa
Electoral ¥ s¢ sncuantra presante alguno de los
miambres principales o [a secretaris o secretaris,
unc de dstos coordina la Incorperacién da los
suplentes.

%



Humhrm, secrataria o sacretario de Measa Electoral

2)5| la Masa Electoral no sa ha Instalade por
ausencia abschita de sus mlambros principales, ka
Junta Munlclpal Electoral coardina la
Incorporacién de los suplentes hasta completar
ol imero requerido para su Instalacl&n.

En caze de no estar presente la presidenta &
presidente, o Ia secretaria o secetario, 3¢
escogerd por sortes entre los miembros
presentes

CONTINGENCIAS DURANTE EL ACTO
DE INSTALACION DE LAS MESAS
ELECTORALES

De presentarse los casos sipulentes

Ls méguina de votacién
a} No llegd o no comresponde 2 b Mesm
Hectoral oal cantro de votaclén
b) Nofunciona
c) No emite los reportes de Configuracian,
Dagnostico del Sistema o da la Impresora

El botén da deshloqueo
d) Mo Bago ala Mesa Bactoral
e) Presama fallas

Las bolatas elactrénicas
f) Ne llsgaron o no corrsspondan a b Mas
Electoral oal cantro da votacldn
g} Nafunclonan

Activaclén dal Plan da Continganda

+« A soliclud de la presidenta o prasidente,
aperadora u operadar de k2 méquina da votaclén
Intenta corregir a falls en sitio. De ne sar posible,
avisa al vhenlco de soporta,

+ Fl thenlcs de soporce constata ka falla on sitdo, en
caso de no poderia soluclonar, lo Informa al
Centro Naclonal de Soporte, para que autorice
dotacién o sustiucidn, sagln ol caso.

= La presidenta o presidente 3¢ comunica con a
Saln Stuaclonal de I Junta Naclonal Electoral e
Informa el cédige ¥y nombre del cemtro de
votaclén y el imero de la Meza Electoral.

* Lasecretaria o secretario deja constancia de elle
en ¢l Acty de Instalaclon y Recepcion de Material
Electoral,

Coordinadora v coordinador de cantro de
votadén

En los centro: de votsién estard presents una
funclonaria o fundoenarie del Conseje Naclomal
Bectoral, quien colaborard con los Integrantes de
las mesas slectorales.

1Quién se?

Ez ol responsable de velar por ol cabal cumplimiente
de las actividades electarales en materia de logistea
9 Infrasstructura del centro de votacién, asl come
prestar laasistencla requerida por los mlembros de
Mesa Electoral en los actos de Instalaciédn,
consthuclén, votaclén y clerre del proceso
electoral.

Funciones principales de in coordinadors
o conrdinydor de cantro de votachin

= Agsistr al centro de votcion en los disa y horas
filados por e Consejo MNadonal Bectoral, »
efecto de presenclar la recepclon e instalacion de
los equipos y componentes del Sistems
Automatizado de Votacion y del Sistema de
Identificacion Biométrica, por parts de los
efectivor miliaras del Plan Repiblia y &
perzonal operativo.

* Verificar que s2 encuentren las operadoras u
operadores de las miquinas de votadion, para dar
inicioa las actividadas en al cantro de votacion.

* Brindar kb asistancin que sea requerida por los
miambros de Maza an lo relative a los procesos
da Instalacion, constitucion, voteldn v clarra del
acto slactoral.

+ Colaborar en kb organinaciin, distribucidn de ks
masas alectoralas ¥ flujo de slectoras o slectoras
ot 4l cairs de vicackbn askmado.

* Supervisar kb ejecuclsn de los procedimiencos de
sparacién dal centro de vetaclSn durante toda la
|ernada alectoral,

La eoordinodora o coardinador ded eentro de yoloditn
deba mantensr ancandido of tsidfene celidar asipnadn,

desde que o redba, ya que s¢ Je fanand en cuafquler
mamendn,

o




Mismbros, secretiria o secretario de Meaa Electoral &

CONSTITUCION DE LAS MESAS ELECTORALES

En la Constitucion se aplican los pasos |, 2 y 3 del Acto de
Instalacion y se continda con el siguiente procedimiento:

La secretaria o secretario inicia el
llenada del Acta de Constituciaon y
Votacion, la firma y hace firmar por la

presidenta ¢ presidente, los miembros,
operadora u operador de |a maguina de
votacian y testigos

La prasidenta o presidente anuncia en voz alta
al inicio dal acto de votacian. Viotan sn primer

lugar los miembros y la secrataria o secretario
que estéen inscritos en el cuaderno de votacion

’ |
Wi L~ r

5 J'»_J'

g lG E'J

La presidenta o
presidente declara
constltulda la Mesa
Elacioral




Mismbros, secrataria o sacretario de Mesa Electoral

_"'\-.\

f.l:a presidenta o presidente abre y
muestra |a caja de resquardo de
comprobantes de voto, debe cstar
vacia, la precinta, la firma y hace
firmar en sus uniones por los
miamhbros, la sacrataria o sacratario y

teatigos
A

7

\‘

r"'I.-& operadora u operador congecta la maquina
de volacion e imprime los reportes y el Acta
de Inicializacién on Cero, por tipo de eleceidn,
la entrega = la secretaria o secretario, quien la
firma y la hace firmar por |a presidenta o
presidente, mismbros, oparadora u operador

\iﬂ la maguina de volacidon vy lestigos /

&




Procedimiente de incorporacién de

miambros accldontalos on caso do mssanca

En osmires de votookin con mvds de una Mesa Electonat

8l 2 las 5:30 am,, sélo e presentan unc o dog
miembros principales o kb secretaria o secretario,
éstox coordinarin In constituclon con los
miembros suplentes de ess Mesa Electoral o con
los mlembros suplentes de s mesas contiguas
constituides, hasta completar &l quérum
requerida.

Siala 530 am, o Mesa Electoral no == ha
constituido por ausencim absoluta de sus
miembros, principales, suplentes y la sscretaria o
sacretario, kb prasidents o presidents de b Mea
Electorsl contigua constituida primerc,
coordinard la comnstitucion con los miembros
suplantes da ata Meta BHectoral o con los
suplantes de ks mesas contiguas constituidas,
hasea completar ol qudrum requeride.

5 & laz 700 i, no 34 ha constituldo conformma
con el procedimlente anterlor, podrin
incorporarse 2 b Mesa Bectoral mediante
gortas, como miambros accdentales, los
testigos pressntes, de resultar insuficlente, s
Incorporardn las slectoras o slectores primeros
aen la cola que manifiestan au Intencién de

Incorporarse.

Sl ahs 7:10 am, la Mesa Electoral no se ha
constiulde mediante e procadimlente antes
sefialade, se Incorporarin come miembros
accidentales, los testgos de [as mesas contiguas
constitulday, qulenes a las 8:30 am., pasarén a ver
miembres principales.

Sl & las 7:30 am., I Mesa Electoral no 3¢ ha
constituide mediante el procedimlente anterior,
se Incorporwrin comeo miembroz accidentales,
los miembros de reserva del centro de votaclén,
quienes u las %00 a.m,, pamrin  yer miembros

principales,

8l & lax 8:00 am, no han sido sustituidos los
suplentes de [ Mesa Elsctorsl, suplantes de la
Mem contigum, testigos de la Mem Blectoral y
electoras o electores de b Mesa Electoral
incorporados  como miembros  accidentales,
astos pasarin a ser princpales.

En centros de votaddn con uno Mesa Electoral:

= S a laz 5:30 am., sblo se presentan uno o dos
miembraz principales o Ia secretaria o secretario,
értos coordimarin kB constitudién con los
miembros suplentes de esa Mess Bectoral, hasta
completar el quérum requeride,

= S5ialas 700 am., no se ha constituide conforme
can el procedimiento anterior, podrin
incorporarse 2 |3 Mesa Electoral mediamte
sorten, como miembros accidentales, los
tastipns presantes, de resultar insuficiente, sa
incorporarin ks elactorus o electorss primaras
an B tols qua manifiesten su intandon de

incorporarsa, guienas a ks 8:30 am, pasarin a
sar miembros principales.

*+ Slabs 7230 am, b Mem Electoral no sa ba
constiulde madiants al procedimianto artsrior,
sa Incorporanin como mlambros accldarales,
los mlambros de reserva dal cantro da votecldn,
qulenes & ks 300 om,, pasardn a ser mlambros

principales.

* 3 h Mesa Bectoral ne se pusde constitulr
maediantes o procedimients antarformente
sofalade por ausenca abachuta de aus miembros,
5¢ Informa a b jJunta Munidpal Electoral
respectiva, para que toma [as madidas necesarias
a 3u constitudsn, infermands de elle 2 12 junta
Naclenal Electoral.

Los miambros suplentes se Incorporanen
ol orden de su seleccidn.

CONTINGENCIAS DURANTE EL ACTOD
DE CONSTITUCION DE LAS MESAS
ELECTORALES

$i ze presentan los cascs sigulentex

La méquine de votacén
a) No llegé ono pertencce a la Mess Bectoral o
al centro de votacion
b) Nofunciona
c)No emite los reportes de
Configuracicn,Diagnéstico dal Sistema &
Impresara o a Acta de Inicialbmclan en Caro

%



El botdén de desblogques
d) Nollegh s laMesa Bectoral
€} Presencafallas

Las boletas alectrinicas
fi No Begaron o no pertenecen 3l Mess
Electoral o al centro de votacion
&) No funcignan

Activaclién del Flan de Continganda

* Lz presidenta o presidente notifica & falla a e
operadora u op=rador de la miquina de votacion

+ La operadors u oparador reporta al técnico da
soporte y comard con 30 minutos para resolver
ka falls e xitice.

+ 5 o thcnico da soports constata en sitio la
impasibilidad de resobar la falla, lo informa a los
miambros de ka Masa Electoral.

+ |apresidenta o presidanta nothica, via telefonics,
i ka Sala Sttuacional de k junts Naclonal Bectoral,
a través dal nimers telefonico que as encusnira
on la cala de material slectoral « Informa ol cédige
¥ nombra del cantro de votaclén y ol nimere de
kx Masa Bectoral.

* H ticnlco de soporte o notifica al Centro
Maclonal de Soporte para qua autorice [a
sustituelén,

* H téenlca de soporte ¥ la oparadora u operader.
sfectlian ol reemplaze de la miquina de vetaclén
@ 3u componente, sepin 3ea €| caso, en un
tlempo que no exceda de 90 minutos, contados &
partir de loz 30 minutos antes sefialados.

= El funclonamients de b miquina de votacién se
comprueba con |3 Impresién de los reportes de
Configuracién, Disgnéstico del Sistema e
Impresora y de Ias Actas de Inichllclon en
Cern, por tipo de eleccldn,

La secretarin o secrctario dejs constancia de I
sustitucion en el Acta de Constituclon y Votacion,

Vencldo el lapso de %0 minutos sin que se hayw
lograde b sustitudion, se implementard el Sistama
Manual de Yotacon, previa autorizacion de |a Sale

Stoscionsal de la junta Naclonal Elsctoral
ACTODEYOTACION

El acto de votaclén e desarrallard de manera
Ininterrumplda desde las &:00 am. hasta las &:00
p.m., deblends continuar despuds de dicha hora,
milentras existan slectoras o electarss an cola para
vatar,

Loz mlembros de Ia Mesa Bectoral serin loz
primeros en votar ¥ lo harin en la Mesa Electoral
donde aparezean en el cuaderna de votaclén, segin
su Inscripcidn en el Reglstro Bectoral.

v Tendrin dereche a votar, b clectoras o
electores wenezolanms o venczolanos que
sparezcan en el cundemn de votacion y
presenten su céduln de Identidad laminnda, (adn
vencida),

v A nihguna slectora o alector que aparerc an of
cuaderno de votacldn podri negirsels «f
derecho al voto,

v Ninguna alactora o alsctor podrd votar en una
Meza Beactoral distinta a b aslgnada, segin su
Inscripeidn on ol Registro Bectoral.

v H voto ey zecreto ¥ los miembros de b Mesa

Bectoral garantzarin a2 bs electoras y
alectoras o llbre sjarcico dal voto frents a
cualgquler coaceldn o sobomao,
En consscuenchy, a miquina de vetaclén, las
beletas electrbnicasz y loa parabanes deban ser
colocadas de forma tal que 3o garantes o
secrato del voto,

YEl Conssjo Nacional Electoral pedrd
Implementar e Sistema de  |dentficacién
Blométrica

v Las electoras o electores ejercerin en una sola
oportunidad su derecho al sufraglo, contando
con selx {&) minutos para vouar.

%




v Las electoras o electores que manifiesten no
saber leer y escribir slo deben estampar su
huella dactilar en el cuaderno de vomclén y, en
la cazllln FIRMA , 32 anots NO SARE LEER, 3o
dejs constancia en ks casilla observaciones del
Actn,

VEn ciso de electoras o electores gque
manifiesten estar impedidos para estampar su
fima o hualla dactilar en & cupderno de
votacion, sa anotn &n b respectiva casille
IMPEDIDO HSICAMENTE, se deja constancia
an b caxilla observacionss del Acts

Ly fuschepamis 2 funcienarie slectoral ua
arbiivrfanssaris B tlepos of derecho of vk o umd
aleciero & slecinr, sard sancisnods de ooosrdo can
Is artvbiscidn s of Artfoars 130 mavaro 3 da M Lay
Srpdoion de Proceses Electormies,

Aszsistancia a alectoras o alectoras

Las electoras o electores analfabetas, con alpn tipo
da discapacidad y ks de edad svaneada podrin
solicitar a los miembros de la Mesa Electoral que una
persona de su confarma les acompane o sjercer su
darecho al voto. En ninglin caxe, s permitied qua una
Mt persona scompaiie o mis de una dectors o
slector.

la alectora o slector deberin
identificarse ante [ Mesa Electoral y sus datos serin
stradcs en o Planilla da stro y

H acom

regi
Control de Acompafiantes para Votar,
DHscapacidad sensorial: suditiva, visueal
o miiltiple.
Audithva: mirarias de frente y

hablaries despacio. Podrin

escribir pars hacerse entender

mejor.

VYisuak dirigirse a la persoma e @
idendficarye, No tomarle de s %
manc 3 menos que alla o él lo

solicita o autorice,

Discapacidad fisico motors:
¢ In persona se encuentra en sllla
de ruedss, no rodar b sills con
brusquedsd o rapidez. Ir 5 3u paso
si um muletay o andaderas,

Discapacidad Intelactanl:
respetar su ritmo, ofrecarls .
apoyo ¥ solo darlo 1 vez seq

aceptado.

aifdg
o

1Quiénes tienen prioridad para votar?

Las slsctoras o wslectorst oon alpin tpo de
dizcapacidad, de adad avarouads, embarsrades y
aquelios que sefiale ol Consajo Macloral Bectoral:

v Prusidente y Vicaprasidehte de la Repiblica.

v Prosidenta ¥y Viceprasidents de la Asamblea
Naclonal.

v Prasidenta, Rectoras y Rectores principales y
suplantes, Secretarie General, Consultora
Juridiea, funclonarias y funclomaries del Consejo
Macioral Electoral, qulenes deban |dentificarse
con ka credenclal correspondlente.

v Presidenta y Magistrades del Tribunal Suprems
de Justicia,

¥ Fiscal General de la Replblica, Fiscales de guard|a.

v Contralor General de la Repdblica.

v Defensora del Pueblo y Defensores de guardia

v Cardenales y Arzoblspos de Ia Iglesia Catdlica y
dignatarios equivalentes de otras religiones.

v Miembros, secretarias o secretarios de las juntas
Electorales.

v Miembros, secretwrias o secretarios de lns Mesas
Electorales.

¥ Filotos que tenpan actividades el dia de
eleccion,

v Médicos y enfarmeras un servicia.

v Funclomarios de los cuarpos policlabes, qulsnes
padrin ejercer o dereche al vots uniformades,
sin portar sus armas de reglamento,

v Bomberoxn,

La Prosidenia dal Consejo Naconal
Electoral a3 Ia dnica parsona autortzada
para conceder prioridades distintas a kns
zafinindnz,

Acto de Votacién
Consideracionss generales

Sigterna de ldentificocitn Blomdérico
*H procadimianto de captwion de el dectilares

o



garaniiza el principlo de i alectora ¢ un elactor,
im voto,

*Loa squipos del Sistema de kdentificaciin
BlomErica se colocan en la entrada del cantro
de votaclSn en nimero suficlente, de modo
qua ne dificdten nl retrasen o acte de
votacién.

*5e hard la captaclén de huellas dactllares de [as
electoras o electares, previo al ejercido del
voto, Incluyende a los miembros, secretarias o
secretarios de las mesas electorales que
sufragan en el centro de votaclén,

Antes de presentarse 1 |a Mesa Bectoral, Ia electora
& elector se dirige a In cperadora u operador del
Sistema de Identificacién Blométrics ¥ e entregs Ia
céduly de Identidad laminads, sin yencldy, para que
proceda a localizaris ¢ localimrio en s base de datos.

Lina vez localimda o localizmdo en la base de detos, la
operadora u opersdor verifics que los datos da la
alectora o alector coincidan con los registrades y e
solicits qua coloque en &l sciner, primero & dedo
pulgar de b mano izquierds y, seguidaments, que
haga ko mismo con o dedo pulgar de la mano
derecha.

Una vez captadas ks huallas da b alsctora o alector
y qua &l sistama informe sobre el registro de k
impresion dactr, b oparadora u operador e
artrega b cdduba de identidad y urea hoja de tees an
b que le Indica o ndmvare de la Masa Bactoral donde
la corresponde votar, B pigir ¥ rengldn  del
cuaderne devotaddn donde le corrasponde firmar
y astampar su huells dactllar.

En caso qua |2 slectora o elector carazea del
dads pulgar s ambas manos, o ssth impedide
de hacer kb Imprasién de su huella dactlar con
ol dede safialado, sa capta [a huella dactllar del
deds da la mane Inmediate disponible, en el
crden sigulente: Indice, madle, anular y
muedilgue.

En caso que |a electora o slector carezca de
dedos en laz manos, sélo se verifica que se
encuentre su registro en |a base de datos y, de
ger a9l, accederd 1 |13 Mesa Hectoral sin méds
dilxclén.

En caso que Ia slectorn o slactor saa
ob|etado por el Sistama debido a que:

1) Su huella dactilar aparere registracha con otro
nimero decédula de identidad.

2y Aparecs registrado como alectora o alector que
yu a|ardio su deracho sl voto.
%) La comparacion de huallas no results exitoss.

L= opsradorn u ocperador informa de et
drcunstancin 2 la elactoras o elector y 5 los
integramtes de [a Mem Bectoral y le hace entrega de
dos (1] u]umpllru: del Documents pore lo
de fnt Elsciarn o Elsctor, quian los llena y
los devuelve 3 b oparadora u oparsdor, quien
introduce un esjemplar de ests documento en un
sobre, o cusl sard remitido conjurtaments con los
equipes ¥ componantes del Sistema de
ldentificaclon Blomitrica; asimisimo, antregs ol otro
sjemplar o b wlectors o alsctor, & los fines de qua sa
dirijp a la Oficirs Madonal de Supervision de
Ragistrs Civl o |dentificacién dal Conselo Nadonal
Bectoral, para la regulartracion de sus detos,

Lima vaz sfectimade ol procedimiente descrito, la
electora o wlector pasa a la Mesa Electoral
cormaspondiente para que of mlembro A proceda a
verificar en ol cusderne de votaclén que sus dacos
colnclden con su ldentidad, permidéndole ojercer
sU derecho al sufragle.

En caso de fallas en Ia comunicacién
con el Cantro de Datos © que el
Sistema no emita respussta en un
lapso de un (1) minuto, la operadora u
oparador sa limitard a registrar las
husllas dactliares de las slectoras o
slectorss y se continika con ol procass
de votackin,

#55me votar en ka Mesa Electoral !

Bectora o slactor:

1) Prasiona en [a boleta elictronica o dvale de la
lista, candidatas o candidatos de su prefarencia;
verifica su saleceldn en |a pantalla de kb midquira
de votacldn S no esth de scuerdo con su

o



seleccion, antes de pmunurmhpmtallldall
rdquina de votacicn ¢ recusdro VOTAR pu
corregir prasiomndo, nusvams s, an kb Edltl
alectronica b opeion deseada y luego presicrm o
rn:uu:lru\fDTDx;.

Z)Espera que In maquina de votacion imprima o
comp devoto, sin halarlo,

I Retim el comprobante de voo, verlfica su
seleccldn, lo dobly ¢ Intraduce en |2 caja de
resguardo de camprobantes de vets,

recuddre VOTAR, sin haber realizado
ninguna seleccidén o no Jo ho compleiodo:

Aparace an |a parealia de la rrdquing de vetaclsn of
o tlgulsite: USTED HA DEJADO DE ELEGIR

N
UNO O YARIOS CARGOS y dos (2) recuadros:
SH ECCIONARy VOTAR

5i oprima &l recuadro SELECCIONAR, kb riiquina
da votacion quada habilitada hacer b seleccion
¥ 5i oprime &l recusdro AR bz opciones no
marcadas ge registran come YOTOS

Tiempo pars ia votacién

Se dispone de snls {§) minutos pars voaur;
al tranacurrir los tres (3) primeros minutos,
sin que |a electora o elector haya efectuado su
selecclédn, la méAquina emite un sonide
claramente audible, coms sefial de advertancla
qus restan tras {3) minuwtos para sfercer su
derecho al voto.

Transeurride ol lapse antarlor, sih qua la
alectora o elector hayn votedo, la méquina de
votucion sa blogues y genera an pantalla un
rrensajs

EL TIEMPO PFPARA VOTAR HA
EXPMRADO, SU VOTO ES NULO

y expide un comprobante de VOTO NULCO.

La presidenta o presidente de b Mena
Blectoral ke Indica a Ia electora ¢ clector que
deposite, obligatoriamente, e comprobante
de YOTO NULO en |2 caja de resguards de
comprobantes de vote ¥y que pusds retlrarse
del recinto.
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Mismbros, secrataria o secretario de Mesa Electoral w

CENTRO DE VOTACION
CON TRES ESTACKINES

SELECCMIMNA LAS CANDIDATAS ©
CANDHDATS ¥ LISTA DE 5U
PREFEREMCIA, VERIFICA SU

o SELECCHON EM LA FANTALLA DELA |0

' MACUINA DEVOTACIONY PRESIONA B, N

EL RECUADROYOTAR Sty

Ly o
1'{,\. . #

e ==

W% TESTIGO
PRESIDENTA O

INTHODUCE EL COMPROBANTE DE
PRESIDENTE

L + VOO B LA CALA DIE RESG LA R D0
@ .-"ﬁ).'..@ -~ : o f
¥ I"\.\ = ‘__,-':I '-
] 'hﬁ # P 4
¥ .‘1
Iy EMPLBCA & LA ELECTORA O \
Y ELEETOR COMD VOTAR Y

PULSA EL BOTON DE
DESELOOU O

| BLECTORA
| OELECTOR

P -1 SECRETARIA O SECRETARIO

k [ Organiza el flujo de las electoras
Y S,
e -.'_ﬁ"fr AR TN Tl y electores en la Mesa Electoral y vela
__f'/»'r ; S porgue el comprobante de voto sea depositado
AR _"* en lacaja de resguarda
CURADERND
DEVOTACION

SIEH.IIZ!'I'H LACEDULA Y UEICA LOS DATOS Es TA C,dN 3

INTHODUCE EL DEDO MEMIDUE DE
[VE LA ELECTORA O ELECTOH EM EL é:s!ilr::r::::nbr:fitﬂmhiﬁl";;
CUADERMO DE WOTACK N, HACE FIRMAR Y INDELEBLE v LEINDICA QUE DEBE
ESTAMPAR LA HUELLA DACTILAR EN LAS RETIRARSE DEL RECINTO
CASILLA S CORRESPONDIENTES,
DEVUELVE LA CEDULA DE IDENTIDAD E
IDHCA DIRIGIRSE A LA PRESIDENTA O
PRESIDENTE
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ESTACION 2

Identificacion Biomeétrica
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ESTACION 1

Fila de electoras
o electores fuera del
centro de votacion
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Mismbros, sscretiria o secretario de Mexa Elmrnl

ACTODEVOTACION -ESCENARIO |

| ESTACION |

o de slectorns o slectores firarn del cermiro de vidocidn

5a orderan en fllas de acusrde con las listas v avisos
de las mems electorsles, en atencién a los dos
ditmes nimeros da su chdula de [dentidad y se
dirigen luego a Ia Estacién 2,

ESTACION2
Operadora v operodor del Sistemno de ldentificaciin
Blométrica

L d

Solicha & la slectora o alsctor su chdula da
identidad laminada, adn venclds, transcribe o
nimeare ¥ verifica que corresponda con bos detos
del sistema

Indica a I:Iil;:l:ra nll;l_rd_nr gu::'cnl ue @n :
esciner pu quisrde ¥ lusgo
derecho.

Entraga a la electora o slector su cédula de
identidad y umhnlhdemenhquelelndlmd

N® de a Mess Electoral, phgirm ¥ renglon del
cuaderno de votacidn donde le corresponde
firmar y sttampar su hualla dactilar.

ESTACION2
Bioorben A

Solicita a ka electora o elector la céduls de
identidad lamimada ¥ Ia hoja de taco, ublca loz
dutos en 4l cuaderno de votacion, verificande
que no haya votado.

En caso de electoras o slectores que sa hagan
ACoMpanar por una parsona al acts de votaclén,
llema B planila REGISTRO Y CONTROL DE
ACOMPANANTES PARA VOTAR, Ia hace
firmar y estampar la huelln dactilar por o
acompafianta y slectora o alector.

Indica 2 |a electora ¢ elector firmar ¥y estampar su
husiky dactiar an ks caslllas que correspondan an
el cunderno de votacién,

Devuelve la cédula da identidad 2 ka electora o
alectar, lo Indlca que se dirlja a la presidenta &
presidenta

!NGTA H cmaderne de vrtaclon ba zldo
objeto de una (| ) modificacién:

L caslla SELLO dene Impreso un cédigo de
barra

Cumnmdnmiﬁn\
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Presidentac presidents

+ Pregunta a ba slectors o alector si mbe como
votar; si responde afirmativaments, ls Indica que
¢ dirfja 2 Ia miquina de votaclén, que dispone de
sals (&) minutos para votar ¥y que completara su
salecclén cuands presione en la pantalla de b
mdquirm el recuadroe VYO TAR.

= S b elactnra o elector responde negethaments,
Ia presidenta © presidente de in Mem, en voz alta

le axplica de |a forma slgulente:

En ka bolata | da Diputadas o Diputados a
Ia Azamnblies Maclonal: Emitira un {|) voto para
elegir diputadas o diputades lists, y para |a dleccién
de diputadas o diputados nominales emidri tantos
votos como cargss sa olljan nominalmente en ka
clreunscripelfn

Emitird un {1} vote nominal para la Reprasentacion
indigena 1 Ia Asamblea Naclonal en laz entidades
fedarales sipdentes

o
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