


COMISIÓN DE PARTICIPACIÓN POLÍTICA  Y FINANCIAMIENTO 

ELECCIONES DE INSTANCIAS DEL PODER POPULAR 

“…Una nueva cultura electoral cimentada  sobre la participación ciudadana.” 

OFICINA NACIONAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 



Constitución de la República  

Bolivariana de Venezuela  

Título V. Capítulo IV. Del Poder electoral 

“Como expresión del salto cualitativo que supone el tránsito de la democracia 

representativa a una democracia participativa y protagónica, se crea una nueva rama 

del Poder Público, el Poder Electoral, ejercido por órgano del Consejo Nacional 

Electoral que tiene por objeto regular  el establecimiento de las bases, mecanismos 

y sistemas que garanticen el advenimiento del nuevo ideal u objetivo democrático. 

Una nueva cultura electoral cimentada sobre la participación ciudadana” 



•Artículo 17. Los consejos 

comunales (…), 
adquieren su 
personalidad jurídica 
mediante el registro 
ante el Ministerio del 
Poder Popular con 
competencia en materia de 
participación Ciudadana… 

• Artículo 20. La 
Asamblea de 
Ciudadanos y 
Ciudadanas es la 
máxima instancia de 
deliberación y decisión 
para el ejercicio del poder 
comunitario, … 

Consejos 
Comunales 

• Artículo 36. … 
encargada de 
organizar y conducir 
de forma permanente, 
los procesos de 
elección o revocatoria 
de los voceros o 
voceras del consejo 
comunal y las consultas 
… 

• Artículo 37.  

• Coordinar en el ejercicio 
de sus funciones, con el 
Poder Electoral. 

Comisión Electoral 
Permanente 

• Artículo 56. El 
ministerio del poder 
popular con competencia 
en materia de 
participación ciudadana 
...acompañará a los 
consejos comunales en el 
cumplimiento de sus fines 
y propósitos, y facilitará la 
articulación en las 
relaciones entre éstos y 
los órganos y entes del 
Poder Público. 

Rectoría 

LEY ORGÁNICA DE LOS 

CONSEJOS COMUNALES 



LEY ORGÁNICA  

DE LAS COMUNAS 

Artículo 62 

• Los órganos, entes e 
instancias del Poder 
Público 
promoverán, 
apoyarán y 
acompañarán la 
constitución, 
desarrollo y 
consolidación de las 
comunas como forma 
de autogobierno. 

Artículo 63 

• El Ministerio del 
Poder Popular con 
competencia en 
materia de 
participación 
ciudadana,… dictará los 
lineamientos 
estratégicos y normas 
técnicas … facilitando 
su articulación y sus 
relaciones con los otros 
órganos y entes del 
Poder Público. 

Artículo 65 

Poder Electoral 

• El Poder Electoral 
apoyará y 
acompañará a las 
comunas en la 
organización de 
sus procesos 
electorales. 



LEY ORGÁNICA DE LA 

JURISDICCIÓN ESPECIAL DE LA 

JUSTICIA DE PAZ COMUNAL 

Artículo 14 

• Las comisiones electorales 
permanentes de los consejos 
comunales, son los órganos 
competentes para organizar, 
coordinar, supervisar y realizar 
los procesos de elección y 
revocatoria contemplados en la 
presente Ley, para lo cual 
contarán con el apoyo técnico 
y logístico del Consejo 
Nacional Electoral.  

Artículo 15 

• Para los procesos de elección y de 
revocatoria establecidos en esta Ley, 
en las entidades locales 
territoriales donde existan varios 
consejos comunales, se 
designará una comisión electoral 
central, conformada por cinco 
miembros y sus respectivos 
suplentes, designados entre los 
integrantes de las comisiones 
electorales permanentes.  



COMISIÓN DE PARTICIPACIÓN POLÍTICA  Y FINANCIAMIENTO 

OFICINA NACIONAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

COMISIONES ELECTORALES PERMANENTES  

DE LOS CONSEJOS COMUNALES 



FUNCIONES DE LAS COMISIONES  

ELECTORALES DE LOS CONSEJOS COMUNALES 

1. Elaborar y mantener actualizado el registro electoral de la comunidad, 

conformado por todos los y las habitantes de la comunidad, mayores de 

quince años, de acuerdo a lo establecido en la presente Ley. 

2. Informar a la comunidad todo lo relativo a la elección, reelección o 

revocatoria de los voceros o voceras del consejo comunal, así como los 

temas objeto de consulta. 

3. Elaborar y custodiar el material electoral. 

4. Convocar a los y las habitantes de la comunidad para que se postulen 

como aspirantes a voceros o voceras a las unidades del consejo 

comunal. 

Según el Artículo 37 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  



FUNCIONES DE LAS COMISIONES  

ELECTORALES DE LOS CONSEJOS COMUNALES 

Según el Artículo 37 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  

5. Coordinar el proceso de votación. 

6. Verificar los requisitos exigidos a los postulados o postuladas en las 

instancias del consejo comunal. 

7. Escrutar y totalizar los votos, firmando los resultados con los testigos 

electorales designados o designadas. 

8. Conocer y decidir sobre las impugnaciones presentadas sobre los procesos 

electorales o las consultas formuladas. 

9. Levantar el acta del proceso de elección y sus resultados. 

10. Proclamar y juramentar a los que resulten electos o electas como voceros 

o voceras de las unidades del consejo comunal. 



FUNCIONES DE LAS COMISIONES  

ELECTORALES DE LOS CONSEJOS COMUNALES 

Según el Artículo 37 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  

11.   Organizar y coordinar los procesos electorales en los lapsos 

establecidos en la presente Ley y en los estatutos del consejo comunal. 

12. Informar los resultados de las consultas realizadas en la comunidad. 

13. Velar por la seguridad y transparencia de los procesos electorales. 

14. Cuidar y velar por la preservación de los bienes y archivos electorales de 

la comunidad. 

15. Elaborar y presentar ante el colectivo de coordinación comunitaria un 

estimado de los recursos, a los fines de llevar los procesos electorales, de 

revocatoria y las consultas sobre los aspectos relevantes de la comunidad. 



FUNCIONES DE LAS COMISIONES  

ELECTORALES DE LOS CONSEJOS COMUNALES 

Según el Artículo 37 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  

16. Notificar al colectivo de coordinación comunitaria, con dos meses de 

anticipación al cese de las funciones de la comisión electoral, a los fines 

de la preparación del proceso de elección de sus nuevos integrantes. 

17. Coordinar en el ejercicio de sus funciones, con el Poder Electoral. 

18. Las demás que establezca la presente Ley.  

 



PROCEDIMIENTOS ELECTORALES PARA 

APOYO DEL PODER POPULAR 

 Asesoría Técnica  

 Apoyo Logístico  

Cotillón Electoral Comunal y Sistema 

Automatizado para Elecciones del Poder Popular 

(SAEPP) 

 Acompañamiento Electoral 



ASESORÍA TÉCNICA 

Es el conjunto de recomendaciones que brinda el 

Poder Electoral a las distintas Instancias del Poder 

Popular, en cuanto a métodos y normativas que 

contribuyan a mejorar sus procesos electorales, a 

través del suministro de instrumentos técnicos-

legales.  



APOYO LOGÍSTICO 

Es la colaboración que presta el Poder Electoral a 

las Comisiones Electorales de las Instancias del 

Poder Popular, para que estas, previa asesoría 

técnica por parte de la Oficina Regional 

Electoral y una vez evaluado el cumplimiento de 

las exigencias establecidas por esta oficina, puedan 

desarrollar sus procesos electorales. 



Contenido del Cotillón Electoral Comunal 

1.- Una (01) Almohadilla para sellos. 

2.- Una (01) Tinta Roll-On para almohadilla. 

3.- Un (01) Kit de Sellos húmedos (Votó, No Votó y Mesa). 

4.- Un (01) Paraban. 

5.- Una (01) Caja de Resguardo. 

6.- Una (01) Bolsa de Contingencia. 

7.- Un (01) Tirrax. 

8.- Un (01) Tirro de Seguridad. 

9.- Un  (01) Tirro Marrón. 

10.- Una (01) Almohadilla Dactilar. 
 

 

 

 

NOTA: Los modelos de instrumentos a ser utilizados en el proceso electoral, tales como: Cronograma 

Electoral Sugerido,  Fases de un Cronograma Electoral, Registro Electoral, Cuaderno de votación,  Acta de 

entrega del material electoral para la Mesa de votación,  Solicitud de Impugnación a las fases del Cronograma 

Electoral, Acta de número de Boletas Depositadas,  Acta de Escrutinio,  Acta de Totalización y Proclamación, y 

cualquier otro documento que de acuerdo a la Instancia del Poder Popular el CNE estime conveniente. 

 



ACOMPAÑAMIENTO ELECTORAL 

Consiste en que funcionarios(as) del Poder Electoral 

presencian de manera imparcial e independiente el 

desarrollo de los Actos de Constitución, Votación, Totalización 

y Escrutinio de los procesos electorales, solicitados 

voluntariamente por la mayoría absoluta de los integrantes de 

las Comisiones Electorales de las Instancias del Poder Popular, 

previa Asesoría Técnica, efectuada por la Oficina Regional 

Electoral.  







COMISIÓN DE PARTICIPACIÓN POLÍTICA  Y FINANCIAMIENTO 

OFICINA NACIONAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

PROCESOS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS 

COMUNALES 



ESTRUCTURA  

DEL CONSEJO COMUNAL 

COLECTIVO DE 
COORDINACIÓN 
COMUNITARIA  

Comisión Electoral 
Permanente  

(Art. 36) 

Unidad de 
Contraloría Social 

(Art. 19) 

Unidad Ejecutiva  

(Art. 19)  

Unidad 
Administrativa 

Financiera (Art. 19) 

Consejo Comunal 

Asamblea de Ciudadanos y 
Ciudadanas 

Asamblea de Ciudadanos y 
Ciudadanas 



PROCESOS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS 

COMUNALES 

Consejo 
Comunal 

Unidad Ejecutiva 

(Art. 19) 

1 vocero o vocera electa con su 
respectivo suplente por cada uno de 

los 14 Comités establecidos en la 
LOCC y otros que la comunidad 

necesite (Art. 16, 27 y 28) 

Unidad Administrativa 
Financiera (Art. 19) 

5 Principales y 5 Suplentes  

(Art. 16 y 30) 

Unidad de Contraloría 
Social (Art. 19) 

5 Principales y 5 suplentes  

(Art.16 y 33) 

Comisión Electoral 
Permanente (Art.36) 

5 Principales y 5 Suplentes  

(Art. 16 y 36) 

CONFORMACIÓN Y RENOVACIÓN DE VOCERÍAS 



PROCESOS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS 

COMUNALES 

CONFORMACIÓN Y RENOVACIÓN DE VOCERÍAS 

Electoras y Electores: Mayor o igual a 
15 años que habiten dentro del ámbito 

geográfico (Art. 7) 

Organizadores: Equipo Electoral Provisional 
por primera vez (Art. 8) y Comisión Electoral 

Permanente para Renovación de vocerías 
(Art. 37) 

Validez: Mayoría Simple. 

Duración del Cargo: 2 años. 

Elección: Directa Uninominal. 



PROCESOS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS 

COMUNALES 

CONSULTA O REFERENDO 

Pregunta “SÍ” o “NO” ante una 
consulta que se realiza para el bien 

común de la Comunidad  

(Artículo 37, numeral 12) 

Consejo Comunal 

Electoras y Electores: Mayor o igual 

a 15 años que habiten dentro del 

ámbito geográfico (Art. 7) 

Organizadores: Comisión 

Electoral Permanente (Art. 37) 

Validez: Mayoría Simple. 

Duración del Cargo: Indefinida. 

Elección: Directa Uninominal. 



PROCESOS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS 

COMUNALES 

REVOCATORIO (ART. 38) 

Consejo 

Comunal 

Revocatorio 1 

Revocatorio 2 

Unidad Ejecutiva 

Unidad 

Administrativa 

Financiera 

Comisión 

Electoral 

Permanente 

10% de los habitantes o por solicitud de 

la Unidad de Contraloría Social. Se debe 

formalizar ante la Comisión de 

Contraloría Social (Art. 40) 

Unidad de 

Contraloría Social 

Se debe formalizar la solicitud ante el 

Colectivo de Coordinación Comunitaria 

y ser aprobada por Mayoría Simple del 

20% de los habitantes de la Comunidad 

(Art. 41) 



PROCESOS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS 

COMUNALES 

REVOCATORIO (ART. 38) 

Electoras y Electores: Mayor o igual a 15 

años que habiten dentro del ámbito 

geográfico (Art. 7) 

Organizadores: Comisión Electoral Permanente 

a través de la Asamblea de Ciudadanas y 

Ciudadanos (Art. 39) 

Elección: Directa Uninominal 

Reelección: El vocero o vocera revocada no 

podrá postularse por dos períodos siguientes a 

la decisión de la comunidad (Art. 42) 



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

Es el conjunto de actividades  que llevan a cabo las Comisiones Electorales 

Permanentes dirigidas a desarrollar los procesos de elección de las voceras y 

voceros principales y suplentes de las distintas Unidades que conforman el 

Consejo Comunal, así como también para la elección de los voceros y voceras de 

la Comisión Electoral Permanente, con indicación expresa de sus fechas y lapsos. 

 

También aplica para desarrollar procesos electorales de consultas y revocatorios . 



CRONOGRAMA  ELECTORAL SUGERIDO 

INSTANCIAS DEL PODER POPULAR 

V S D L M M J V S D L M

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Nº

1

2

3

4

5

6

7

8 Acto de Votación, Totalización y Escrutinio.

Lapso de Impugnación al Registro Electoral Preliminar ante la Comisión Electoral 

Permanente.

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente relativo a la Impugnación 

del Registro Electoral Preliminar y publicación del Registro Electoral Definitivo

Presentación de las Postulaciones ante la Comisión Electoral Permanente.

Impugnación a las Postulaciones y Observación, subsanación y pronunciamiento 

sobre la admisión o rechazo a las Postulaciones por parte de la Comisión Electoral 

Permanente

Campaña Electoral

DÍAS SUGERIDOS

LAPSOS SUGERIDOS

ACTIVIDAD

Publicación del Registro Electoral Preliminar y Actualización del Registro Electoral

Convocatoria al Proceso Electoral y Publicación del Cronograma Electoral

9

Proclamación

Interposición de Recursos ante la Comisión Electoral Permanente contra el Acto 

Electoral, la Totalización y/o Proclamación.

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente respecto a los Recursos 

contra el Acto Electoral, Totalización y/o Proclamación

Juramentación



FASES DEL REGISTRO ELECTORAL DÍAS  

Convocatoria del Proceso Electoral y Publicación del Cronograma Electoral. 1 

Actualización del Registro Electoral y Publicación del Registro Electoral Preliminar. 2 

Lapso de Impugnación al Registro Electoral Preliminar ante la Comisión Electoral 

Permanente. 
3 

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente relativo a la Impugnación 

del Registro Electoral Preliminar y Presentación y Publicación del Registro 

Electoral definitivo ante la Comunidad. 

1 

CRONOGRAMA  ELECTORAL 



REGISTRO ELECTORAL DE LA COMUNIDAD 



POSTULACIÓN 

Es un acto donde  los ciudadanos y ciudadanas de manera individual o 

colectiva tendrán derecho a participar y postular voceros o voceras a las 

unidades del consejo comunal, de acuerdo a los requisitos establecidos en la 

Ley Orgánica de los Consejos Comunales. 

La elección de los voceros o voceras de las unidades ejecutiva, administrativa y 

financiera comunitaria y de contraloría social se realizará de manera 

uninominal. En ningún caso, se efectuará por plancha o lista electoral. 

 
En los pueblos y comunidades indígenas la postulación y elección de voceros o 

voceras se hará según lo previsto en esta Ley y tomando en cuenta su uso, costumbres y 

tradiciones. 

Quienes se postulen sólo lo podrán hacer para una unidad del consejo comunal. 

Artículo 11 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  



REQUISITOS PARA POSTULARSE A LAS  

VOCERÍAS EN LOS CONSEJOS COMUNALES 

1. Ser venezolano o venezolana, extranjero o extranjera residente, 

habitante de la comunidad con al menos un año de residencia en la 

misma, salvo en los casos de comunidades recién constituidas. 

2. Presentación de la carta de postulación o manifestación de voluntad 

por escrito, identificando nombre, apellido y cédula de identidad. 

3. Ser mayor de quince (15) años. 

4. Estar inscrito en el registro electoral de la comunidad. 

5. De reconocida solvencia moral y honorabilidad. 

6. Tener capacidad de trabajo colectivo con disposición y tiempo para el 

trabajo comunitario. 

7. Espíritu unitario y compromiso con los intereses de la comunidad. 

Según el Artículo 15 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  



REQUISITOS PARA POSTULARSE A LAS  

VOCERÍAS EN LOS CONSEJOS COMUNALES 

 

8. No poseer parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo 

grado de afinidad con los demás voceros o voceras integrantes de la Unidad 

Administrativa y Financiera Comunitaria y de la Unidad de Contraloría 

Social que conforman el consejo comunal, salvo las comunidades de áreas 

rurales y comunidades indígenas. 

9. No ocupar cargos de elección popular. 

10. No estar sujeto a interdicción civil o inhabilitación política. 

11. No ser requerido por instancias judiciales. 

12. Para ser vocero o vocera de la Unidad Administrativa y Financiera 

Comunitaria y de la Unidad de Contraloría Social deberá ser mayor de 

dieciocho años y no podrá formar parte de la comisión electoral. 

Según el Artículo 15 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales.  



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

FASES DE LA POSTULACIÓN DÍAS  

Presentación de las Postulaciones ante la Comisión Electoral Permanente. 

 
2 

Impugnación a las Postulaciones y Observación, subsanación y 

pronunciamiento sobre la admisión o rechazo a las Postulaciones por parte 

de la Comisión Electoral Permanente 

 

3 



POSTULACIÓN 



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

FASES DEL ACTO DE VOTACIÓN  DÍAS  

Acto de Votación, Totalización y Escrutinio. 1 

Proclamación. 

2 
Interposición de Recursos ante la Comisión Electoral Permanente contra 

el Acto Electoral, la Totalización y/o Proclamación. 

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente respecto a los 

Recursos contra el Acto Electoral, Totalización y/o Proclamación. 1 

Juramentación. 



DESIGNACIÓN DE MIEMBROS DE 

MESA, TESTIGOS E INSTALACIÓN 

Es responsabilidad de la Comisión Electoral Permanente realizar todos 

los trámites pertinentes a fin de hacer la instalación del o de los 

Centros de Votación.  

 

De igual manera, la Comisión Electoral Permanente será la encargada de 

hacer la designación de los miembros de mesa y/o acreditación de los 

testigos en caso de ser necesario. 



HERRADURA ELECTORAL PARA 

INSTALACIÓN DE MESAS DE 

VOTACIÓN 



CUADERNO DE 

VOTACIÓN 



ACTA DE ESCRUTINIO  

PARA ELECCIÓN O REVOCATORIA 



PROCLAMACIÓN 

Es el acto mediante el cual la Comisión Electoral Permanente,  hace el anuncio 

oficial de los voceros o voceras que resultaron electos en cada una de las 

unidades del consejo comunal. 

Según el Artículo 37, Ordinal 10 de la Ley Orgánica de los Consejos 

Comunales. 

Este anuncio se podrá realizar el mismo día o posterior a los Actos de Votación, 

Totalización y de Escrutinios. 



PROCLAMACIÓN 

Actas de Totalización y Proclamación  para Elecciones o 

Revocatorios de la Unidad Ejecutiva, Unidad Administrativa y 

Financiera, Unidad de Contraloría Social y Comisión Electoral 

Permanente 



CUSTODIA DEL MATERIAL 

ELECTORAL 

La Comisión Electoral Permanente, será la única instancia del Consejo 

Comunal, encargada de custodiar y mantener en buen estado los 

Instrumentos de Votación, antes, durante y después de realizado el Proceso 

Electoral. 

En lo que respecta al Cotillón Electoral Comunal este debe ser devuelto 

“obligatoriamente” al Poder Electoral una vez finalizado el proceso 

electoral, en un lapso no mayor a CINCO (05) días continuos, contados a 

partir del Acto de Votación, Totalización y Escrutinio. 

 

ASPECTOS GENERALES 



IMPUGNACIÓN ANTE LA  

COMISIÓN ELECTORAL PERMANENTE 

ASPECTOS GENERALES 

La Comisión Electoral Permanente es la única instancia que tiene el deber 

de recibir, conocer y decidir sobre las impugnaciones que pueda presentar 

uno o varios ciudadanas y ciudadanos de la comunidad, sobre las fases que 

componen el Cronograma Electoral: Registro Electoral, Postulaciones y acto 

de Votación, Totalización y Escrutinio para los procesos de Elección, 

Revocatoria o Consulta que organice dicha Comisión. 

 

Basándonos en el Artículo 37 de la Ley Orgánica de los Consejos Comunales  



PLANILLA DE IMPUGNACIÓN ANTE LA  

COMISIÓN ELECTORAL PERMANENTE 



COMISIÓN DE PARTICIPACIÓN POLÍTICA  Y FINANCIAMIENTO 

OFICINA NACIONAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 



ESTRUCTURA DE LA COMUNA 

Parlamento 
Comunal  

(Art. 21)  

Consejo Ejecutivo  

(Art. 27)  

Consejo de 
Planificación 

Comunal (Art. 32)  

Consejo de 
Contraloría Comunal 

(Art. 45 

Consejo de 
Economía Comunal 

(Art. 37)  

Banco de la Comuna 
(Art. 40)  

 

Coordinación Administrativa 
(Art. 44 – numeral 1) 

  
Comité de Aprobación  

(Art. 44 – numeral 2) 

Comité de Seguimiento y 

Control (Art. 44 – numeral 3) 

Comuna 



PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 

COMUNA - CARTA FUNDACIONAL 

Se considera aprobada la Carta 
Fundacional de la Comuna con el 15% 
de participación del Registro Electoral  

(Art. 16) 

Pregunta “SÍ” o “NO”  

(Artículo 3) 

Electoras y Electores: Todos los mayores o igual 

a 15 años que habitan dentro del ámbito geográfico 

de cada Consejo Comunal que integrará la Comuna 

(Art. 15) 

 
Organizadores: Comisión Electoral Permanente. 

Cada Consejo Comunal que integrará la Comuna se 

convierte en un Centro de Votación  (Art. 14) 

Duración: Indefinida  

Elección: Directa Uninominal 



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

CARTA FUNDACIONAL COMUNA 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

3 54 119 1076 18171514
Nº

1

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente de cada Consejo Comunal 

a integrar la Comuna respecto a los Recursos contra el Acto Electoral, Totalización 

y/o Proclamación

Registro de la Comuna ante el Órgano Facilitador

ACTIVIDAD

DÍAS

Iniciativa para la constitución de la Comuna ante el Órgano Facilitador 

Solicitud al CNE de Asesoría Técnica, Apoyo Logístico y Acompañamiento 

Electoral, por parte de las Comisiones Electorales Permanentes de cada 

Consejo Comunal que integrará la Comuna.

Actualización del Registro Electoral de cada Consejo Comunal a integrar la 

Comuna.

Publicación del Registro Electoral Preliminar de cada Consejo Comunal a 

integrar la Comuna.

Lapso de Impugnación al Registro Electoral Preliminar ante la Comisión 

Electoral Permanente de cada Consejo Comunal a integrar la Comuna.

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente de cada Consejo Comunal 

a integrar la Comuna, relativo a la Impugnación del Registro Electoral Preliminar 

de cada Consejo Comunal a integrar la Comuna.

Presentación y Publicación del Registro Electoral definitivo de cada 

Consejo Comunal a integrar la Comuna ante la Comunidad y en cada 

Centro de Votación.

Notificación de la convocatoria a Referendo Aprobatorio por parte de la 

Comisión Promotora ante el Órgano Facilitador

Redacción del Proyecto de carta Fundacional por parte de la Comisión 

Promotora

Interposición de Recursos ante las Comisión Electoral Permanente de cada 

Consejo Comunal a integrar la Comuna contra el Acto Electoral, la Totalización 

y/o Proclamación..

Proclamación.

19

Instalación de los Centros de Votación.

Jornada de difusión por parte de la Comisión Promotora del Proyecto de 

la Carta Fundacional de la Comuna.

Referendo Aprobatorio. Acto de Votación, Acto de Totalización y 

Escrutinio.

8 1612 132



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

FASES DE CONSTITUCIÓN Y REDACCIÓN DÍAS  

Iniciativa para la constitución de la Comuna ante el Órgano Facilitador  

1 

Notificación de la convocatoria a Referendo Aprobatorio por parte de la 

Comisión Promotora ante el Órgano Facilitador 

Solicitud al CNE de Asesoría Técnica, Apoyo Logístico y Acompañamiento 

Electoral, por parte de las Comisiones Electorales Permanentes de cada Consejo 

Comunal que integrará la Comuna 

Redacción del Proyecto de Carta Fundacional por parte de la Comisión 

Promotora 
4 

Jornada de difusión por parte de la Comisión Promotora del Proyecto de la Carta 

Fundacional de la Comuna. 
15 

CARTA FUNDACIONAL COMUNA 



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

FASES DEL REGISTRO ELECTORAL DÍAS  

Publicación del Registro Electoral Preliminar. 2 

Actualización del Registro Electoral. 2 

Lapso de Impugnación al Registro Electoral Preliminar ante la Comisión Electoral 

Permanente. 
1 

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente relativo a la Impugnación 

del Registro Electoral Preliminar y Presentación y Publicación del Registro 

Electoral definitivo ante la Comunidad. 

1 

Presentación y Publicación del Registro Electoral definitivo de cada Consejo 

Comunal a integrar la Comuna ante la Comunidad y en cada Centro de Votación. 
3 

CARTA FUNDACIONAL COMUNA 



CRONOGRAMA  ELECTORAL 

FASES DEL ACTO DE VOTACIÓN  DÍAS  
Instalación de los Centros de Votación  

(cada Consejo Comunal se convierte en uno) 
2 

Referendo Aprobatorio. Acto de Votación, Totalización y Escrutinio. 2 

Proclamación. 1 

Interposición de Recursos ante la Comisión Electoral Permanente contra el 

Acto Electoral, la Totalización y/o Proclamación. 
2 

Pronunciamiento de la Comisión Electoral Permanente respecto a los 

Recursos contra el Acto Electoral, Totalización y/o Proclamación. 
1 

Registro de la Comuna ante el Órgano Facilitador 1 



PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 
 

ELECCIÓN DE VOCEROS Y VOCERAS  AL PARLAMENTO COMUNAL 

Parlamento 

Comunal 

(Art. 21) 

Instancias Postulaciones Cargos a Elegir Organizadores 

Consejos 

Comunales 

(Art. 23) 

Organizaciones  

Socio- Productivas 

(Art. 23) 

Un (1) vocero o 

vocera principal y 

su respectivo 

suplente, electos 

por cada uno de los 

Consejos 

Comunales que 

integran la Comuna 

(Art. 23) 

Tres (3) voceros o 

voceras principales 

con sus respectivos 

suplentes por todas 

las Organizaciones 

Socio Productivas 

(Art. 23) 

COMISIÓN 

ELECTORAL 

PERMANENTE 

COMISIÓN 

ELECTORAL 

CENTRAL 

Art. 15 Ley 

Orgánica de la 

Jurisdicción Especial 

de la Justicia de Paz 

Comunal  



Consejo de 

Planificación 

Comunal (Art. 32) 

Instancias Postulaciones Cargos a Elegir Organizadores 

Consejos Comunales 

(Art. 35 - numeral 1) 

Voceros (as) de las  

Unidades de Contraloría 

Social de los Consejos 

Comunales 

(Art. 45) 

Tres (3) voceras o voceros 

electos por los Consejos 

Comunales de la Comuna 

(Art. 35 – numeral 1) 

Cinco (5) voceros (as) 

con sus respectivos 

suplentes (Art. 45) 

COMISIÓN ELECTORAL 

PERMANENTE 

COMISIÓN ELECTORAL 

CENTRAL 

Art. 15 Ley Orgánica de 

la Jurisdicción Especial de 

la Justicia de Paz Comunal  

Consejo de 

Contraloría 

Comunal 

(Art. 45) 

Consejo de 

Economía 

Comunal 

(Art. 37) 

Voceros (as) de los 

Comités de Economía 

Comunal de los 

Consejos Comunales 

(Art. 37) 

Cinco (5) voceros o 

voceras y sus respectivos 

suplentes (Art. 37)  

COMISIÓN ELECTORAL 

CENTRAL 

Art. 15 Ley Orgánica de 

la Jurisdicción Especial de 

la Justicia de Paz Comunal  

PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 
 

ELECCIÓN DE VOCEROS Y VOCERAS  AL PARLAMENTO COMUNAL 



PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 
 

ELECCIÓN DE VOCEROS Y VOCERAS  AL Banco de la Comuna 

Coordinación 

Administrativa 

(Art. 44- numeral 1)  

Instancias Postulaciones Cargos a Elegir Organizadores 

Unidades Administrativas 

Financieras de los 

Consejos Comunales  

(Art. 44 – numeral 1) 

Tres (3) voceros (as)  

(Art. 44- numeral 1) 

COMISIÓN ELECTORAL 

CENTRAL 

Art. 15 Ley Orgánica de 

la Jurisdicción Especial de 

la Justicia de Paz Comunal  



PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 
 

DESIGNACIÓN DE VOCERAS Y VOCEROS  AL PARLAMENTO COMUNAL 

Parlamento Comunal 

(Art. 21) 

Consejo Ejecutivo 

(Art. 27) 

Consejos Comunales 

(Art. 27) 

Dos (2) voceras o voceros con sus 

respectivos suplentes electos por el 

Parlamento Comunal 

(Art. 27) 

Organizaciones Socio-

productivas 

(Art. 27) 

Un (1) vocero con su respectivo suplente 

electos por los voceros o voceras de las 

organizaciones socio-productivas  ante el 

Parlamento (Art. 27 

Consejo de Planificación 

Comunal 

(Art. 32) 

Consejo Comunal 

(Art. 35 – numeral 4) 

Organización Socio-

productiva 

(Art. 35 – numeral 3) 

Parlamento Comunal  

Art. 35 – numeral 2) 

Un (1) vocero o vocera de cada Consejo Comunal, integrante del 

Comité de Trabajo en materia de Ordenación y Gestión del 

Territorio del C.C. (Art. 35 – numeral 4) 

Un (1) vocero o vocera designado  por las Organizaciones Socio-

productivas  

(Art. 35 – numeral 3) 

Dos (2) voceras o voceros en representación del Parlamento 

Comunal 

(Art. 35 – numeral 2) 



PROCESOS ELECTORALES DE LAS COMUNAS 
 

DESIGNACIÓN DE VOCERAS Y VOCEROS  AL PARLAMENTO COMUNAL 

Banco de la Comuna 

(Art. 40) 

Comité de 

Seguimiento y Control 

(Art. 44 – numeral 3) 

Parlamento Comunal 

(Art. 44 – numeral 3) 

Un (1) vocero o vocera 

(Art. 44 – numeral 3) 

Un vocero o vocera con su respectivo suplente en representación del Banco de la Comuna al 

Parlamento Comunal 

(Art. 23 – numeral 3) 

Consejos Comunales 

(Art. 35 - numeral 1) 

Cinco (5) voceros (as) por los Consejos 

Comunales que integran la Comuna (Art. 

44 – numeral 2) 

Comité de Aprobación  

(Art. 44- numeral 2) 

Comité de 

Seguimiento Y Control 

(Art. 44- numeral 3) 

Consejos Comunales 

 (Art. 44- numeral 3) 

Un (1) vocero (a) por los Consejos 

Comunales (Art. 44 – numeral 3) 

Organizaciones  

Socio- Productivas 

(Art. 23) 

Un (1) vocero (a) por las Organizaciones 

Socio-Productivas (Art. 44 – numeral 3) 



COMISIÓN DE PARTICIPACIÓN  

POLÍTICA Y FINANCIAMIENTO 

OFICINA NACIONAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

SISTEMA AUTOMATIZADO PARA 

ELECCIONES DEL PODER POPULAR 

(SAEPP)   



INTRODUCCIÓN 

En la actualidad el Poder Popular elige a sus voceros(as), entre otros 

mecanismos,  a través de la Asambleas de Ciudadanos(as). Estos procesos se 

realizan, en la gran mayoría de los casos, de forma manual, ocasionando que 

en cada una de las fases se presenten situaciones de retrabajo,  lentitud y 

administración precaria de los recursos logísticos e informativos. Por estas 

razones, el Poder Electoral, a través de la Oficina Nacional de Participación 

Ciudadana, desarrolló un instrumento electoral llamado Sistema 

Automatizado para las Elecciones del Poder Popular (SAEPP) para 

que de una manera fácil, sencilla y práctica, las Comisiones Electorales 

puedan ejecutar la mayoría de los pasos necesarios para cumplir con los 

procesos electorales que a bien desarrollen. 

 

 



INTRODUCCIÓN 

 

El SISTEMA AUTOMATIZADO PARA LAS ELECCIONES DEL PODER 

POPULAR (SAEPP) le permitirá a los Consejos Comunales lo siguiente: 

 

 Registrar los Datos de los  ciudadano(as) que habita en la comunidad. 

 Agilizar los procesos Electorales para la conformación de los Consejos Comunales. 

 Facilitar la participación y organización de los Ciudadanos(as) en sus procesos 

eleccionarios comunitarios. 

 Elaborar el listado de las personas que conforman el Registro Electoral Comunitario. 

 Realizar de forma automatizada la Postulación de candidatos(as) que deseen 

participar en el proceso electoral. 

 Realizar procesos de Revocatoria de Vocerías. 

 Realizar procesos de Consulta en la comunidad.    

 Elaborar los Cuadernos de Votación.  

 Generar las Boletas Electorales.  

 Elaborar  las  Actas de Escrutinio. 



REQUERIMIENTOS 

TÉCNICOS 

Requerimientos Técnicos para el funcionamiento 

del Sistema Automatizado de Elecciones para el 

Poder Popular: 

 

 Se requiere de un Computador Personal. 

Memoria  1 Gb mínimo  

Unidad CD/DVD. 

 Sistema Operativo Windows. 

Microsoft Office 2010, que contenga Access. 

 1 Regulador y Regleta para Energía. 

 Impresora 



PANTALLA DE INICIO 

(2) CAMPO PARA LA 

CONTRASEÑA DEL 

USUARIO 

(1) SELECCIÓN 

DE USUARIO 



PANTALLA PRINCIPAL 

UNA VEZ QUE SE INGRESA AL SISTEMA,  SE PUEDE APRECIAR LOS 

BOTONES CON LOS NOMBRES DEL TIPO DE FUNCIÓN QUE APLICA. 



BOTÓN DE INGRESO AL REGISTRO 

ELECTORAL DE LA INSTANCIA 

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA PARA CARGAR EL REGISTRO ELECTORAL 

EN ESTE 

FORMULARIO SE 

REGISTRAN LOS 

DATOS 

PERSONALES   



BOTÓN DE INGRESO PARA  CONSULTAR EL 

REGISTRO ELECTORAL DE LA INSTANCIA 

PANTALLA PRINCIPAL 



EN ESTA FUNCIÓN SE PUEDE REALIZAR CONSULTAS POR 

CÉDULAS, NOMBRES O APELLIDOS DEL REGISTRO ELECTORAL. 

PANTALLA REALIZAR CONSULTAS DEL REGISTRO 

ELECTORAL 



VISTA PRELIMINAR DEL REGISTRO ELECTORAL 

ELABORADO A TRAVÉS DEL SAEPP 



BOTÓN DE INGRESO DE IMPORTACIÓN DE REGISTRO 

ELECTORAL DESDE UNA TABLA EXCEL 

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA PARA IMPORTAR REGISTRO  

ELECTORAL  DESDE EXCEL 

BOTÓN DE INGRESO PARA ELEGIR LA RUTA DEL REGISTRO 

ELECTORAL EN EXCEL 



SE ELIGE EL ARCHIVO EXCEL QUE CONTIENE EL REGISTRO 

ELECTORAL 



SE INICIA LA IMPORTACIÓN DE DATOS 

SE ADJUNTA EL REGISTRO AL SISTEMA 



LA FUNCIÓN PARA EXPORTAR EL REGISTRO ELECTORAL A EXCEL 

PANTALLA PRINCIPAL 



SE ELIGE DÓNDE DESEAMOS GUARDAR EL REGISTRO ELECTORAL 

EN FORMATO EXCEL Y SE HACE CLICK EN ACEPTAR 

PANTALLA PARA EXPORTAR 

REGISTRO  ELECTORAL  A EXCEL 



MODELO DE REGISTRO ELECTORAL EN 

EXCEL EXPORTADO A TRAVÉS DEL 

SAEPP 



BOTONES DE INGRESO PARA LAS POSTULACIONES, INSTANCIAS 

DEL PODER POPULAR Y AL PARLAMENTO COMUNAL   

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA DE POSTULACIÓN PARA LAS 

INSTANCIAS DEL PODER POPULAR 



PANTALLA DE POSTULACIÓN PROPIA  

AL PARLAMENTO COMUNAL  



PANTALLA DE POSTULACIÓN COMÚN  

AL PARLAMENTO COMUNAL  

BOTÓN PARA AGREGAR POSTULACIONES COMUNES QUE 

APRUEBE LA COMISIÓN ELECTORAL CENTRAL DE LA COMUNA. 



BOTÓN DE INGRESO PARA AGREGAR LOS CARGOS A POSTULAR 

QUE NO ESTEN REGISTRADOS EN EL SISTEMA. 

PANTALLA PRINCIPAL 



AGREGAR CARGOS  



BOTÓN DE INGRESO PARA GENERAR LA PREGUNTA  

REQUERIDA  AL REALIZAR UNA CONSULTA. 

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA PARA REGISTRAR LA PREGUNTA DE 

UNA CONSULTA  A SER REALIZADA. 



BOTÓN DE INGRESO PARA LOS PROCESOS DE 

REVOCATORIO 

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA PARA REVOCATORIO 



PANTALLA PARA REVOCATORIO (EJEMPLOS) 



BOTÓN DE INGRESO PARA LOS PROCESOS DE 

REVOCATORIO DEL PARLAMENTO COMUNAL 

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA PARA REVOCATORIO DEL 

PARLAMENTO COMUNAL (EJEMPLOS) 



BOTÓN DE INGRESO PARA VER EL CUADERNO 

DE VOTACIÓN 

PANTALLA PRINCIPAL 



PANTALLA PARA GENERAR LA VISTA PREELIMINAR  

E IMPRIMIR CUADERNO DE  VOTACIÓN  



VISTA PREELIMINAR  DEL CUADERNO DE  

VOTACIÓN  



BOTONES DE INGRESO PARA VER LAS 

BOLETAS DE  VOTACIÓN 

PANTALLA PRINCIPAL 



ELABORACIÓN DE BOLETAS POR CARGO 



VISTA PRELIMINAR DE LA BOLETA ELECTORAL 

GENERADA POR EL SAEPP 



ELABORACIÓN DE BOLETAS PARA 

REVOCATORIO 



BOLETA GENERADA PARA REVOCATORIO 



ELABORACIÓN DE BOLETAS PARA CONSULTA 



BOLETA GENERADA PARA CONSULTA 



BOTÓN DE INGRESO PARA GENERAR  

ACTAS DE ESCRUTINIO 

PANTALLA PRINCIPAL 



ELABORACIÓN DE ACTA DE ESCRUTINIO  

(ELECCIÓN, REVOCATORIO Y CONSULTA) 



ACTA DE ESCRUTINIO ELECCIÓN ACTA DE ESCRUTINIO REVOCATORIO ACTA DE ESCRUTINIO CONSULTA 

VISTA PRELIMINAR DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO  

(ELECCIÓN, REVOCATORIO Y CONSULTA) 



Muchas Gracias 

cneparticipacionciudadana@gmail.com 

oficinadeparticipacionciudadana.blogspot.com 

www.cne.gov.ve 


